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঩ল্লী বফন (৭ভ তরা) 
৫, কা঑যান ফাজায 

ঢাকা-১২১৫। 

 ১। প্রনতষ্ঠান ঩নযনচনত  
 স্থানীয় ঳যকায, ঩ল্লী উন্নয়ন ও ঳ভফায় ভন্ত্রণারয়য়য ঩ল্লী উন্নয়ন ও ঳ভফায় বফবায়গয অওতায় ১৯৯৪ ঳ায়রয 

ককাম্পানী অআয়নয ২৮ ধাযায বফধান ভয়ত কমৌথ মূরধন ককাম্পানী ও পাভ ম঳মূয়঴য ঩বযদপ্তয ঴য়ত বনফন্ধন গ্র঴য়ণয ভাধ্যয়ভ 

“ক্ষুদ্র কৃলক উন্নয়ন পাউয়ে঱ন (Small Farmers Development Foundation)” নায়ভ এ প্রবতষ্ঠান গঠিত ঴য়।  

 জাবত঳ংয়ঘয খাদ্য ও কৃবল ঳ংস্থা (এপএও) কর্তমক ১৯৭২ ঳ায়র এব঱য়া ঄ঞ্চয়রয ৮টি কদয়঱  (যযমন- বাাং঱াদেল, 

ভারত, যনপা঱, শ্রী঱াংকা, ফিফ঱পাইন, ইদদাদনফলয়া, ককাবযয়া ও থাআল্যাে)  ক্ষুদ্র কৃলক ও ভূবভ঴ীনয়দয ঄ফস্থা ঩ম ময়ফক্ষণ 

কয়য তাঁয়দয ঳ভস্যা বিবিতকযণ ও উন্নয়য়নয জন্য সু঩াবয঱ভারা প্রণয়য়নয উয়েয়ে “Asian Survey on Agrarian 

Reforms and Rural Development (ASARRD)'' ঱ীল মক একটি ষ্টাবি প্রকল্প গ্র঴ণ কয়য। প্রবতয়ফদয়নয মূর 

঩ম ময়ফক্ষণ বির প্রিবরত উন্নয়ন ব্যফস্থায় গ্রাভীণ দবযদ্র জনয়গাষ্ঠী উন্নয়ন প্রয়িষ্টা কথয়ক ফাদ ঩য়ে মায়ে এফং এয়দয ঳ংখ্যা 

দ্রুত বৃবি ঩ায়ে। প্রবতয়ফদয়ন গ্রাভীণ দবযদ্রয়দয ঳কর প্রকায ক঳ফা ঳঴ায়তা প্রদায়নয রয়ক্ষে গ্রাভ ঩ম মায়য় দবযদ্রয়দয বনয়য় 

একটি ‘গ্র঴ণকাযী ব্যফস্থা’ গয়ে কতারা এফং ‘প্রদানকাযী ব্যফস্থা’কক কেয়র ঳াজায়নায সু঩াবয঱ কযা ঴য়। 

 এ কপ্রক্ষা঩য়ে জাবতয ব঩তা ফঙ্গফন্ধু ক঱খ মুবজবুয য঴ভান এয কনর্তত্বাধীন ঳যকায়যয ঳ভয়য় স্থানীয় ঳যকায , ঩ল্লী 

উন্নয়ন ও ঳ভফায় ভন্ত্রণারয়য়য উয়দ্যায়গ ১৯৭৫-১৯৭৬ ঄থ ম ফিয়যয ফাবল মক উন্নয়ন কভ মসূবিয়ত ক্ষুদ্র কৃলক ও ভূবভ঴ীন 

শ্রবভক উন্নয়ন প্রকল্প (এ঳এপবিব঩) নাভক একটি ঩যীক্ষামূরক প্রকল্প গ্র঴ণ কযা ঴য়। প্রাথবভকবায়ফ প্রকল্পটি ফাংরায়দ঱ 

঩ল্লী উন্নয়ন একায়িভী (ফাি ম) কুবভল্লা, ফাংরায়দ঱ কৃবল বফশ্ববফদ্যারয় এফং ঩ল্লী উন্নয়ন একায়িভী (অযবিএ) ফগুো কর্তমক 

১৯৭৬-১৯৮০ ঳ভয়য় এফং ১৯৮০-১৯৮৪ ঩ম মন্ত ঩ল্লী উন্নয়ন ও ঳ভফায় বফবাগ কর্তমক ফাস্তফাবয়ত ঴য়। ঄তঃ঩য ১৯৮৫ 

঴য়ত ২০০৪ ঩ম মন্ত ফাি ম প্রকল্পটি ফাস্তফায়ন কয়য। বফববন্ন ঳ংস্থায মূল্যায়য়নয বববিয়ত এয়ক একটি স্বতন্ত্র প্রবতষ্ঠায়ন রূ঩ 

কদয়ায ব঳িায়ন্তয ঩বযয়প্রবক্ষয়ত প্রকল্পটি ক্ষুদ্র কৃলক উন্নয়ন পাউয়ে঱য়ন রূ঩ান্তয কযা ঴য়। মায মূর উয়েে ঴য়ে , কদয়঱য 

঩ল্লী ঄ঞ্চয়র ফ঳ফা঳যত ভূবভ঴ীন , প্রাবন্তক িালী ও ক্ষুদ্র কৃলকয়দয ঄নানুষ্ঠাবনক ককয়েয অওতায় ঳ংগঠিত কয়য 

জাভানতবফ঴ীন ক্ষুদ্র ঋয়ণয ভাধ্যয়ভ উৎ঩াদন, অত্মকভ ম঳ংস্থান ও অয় বৃবিমূরক কাম মক্রভ  গ্র঴য়ণয রয়ক্ষে জাভানতবফ঴ীন 

ঋণ প্রদায়ণয ভাধ্যয়ভ অথ ম-঳াভাবজক ঄ফস্থায উন্নয়ন তথা দাবযদ্রে হ্রা঳কযণ।  

 পাউয়ে঱য়নয কাম মক্রভ ঩বযিারনায জন্য পাউয়ে঱ন গঠয়নয প্রাক্কায়র ঩ল্লী উন্নয়ন ও ঳ভফায় বফবাগ ঴য়ত গঠিত 

‘োস্ক কপা঳ ম’ কর্তমক সু঩াবয঱কৃত অফতমক ঋণ ত঴বফর বনয়য় ২০০৭ ঳ায়রয কপব্রুয়াবয ভা঳ কথয়ক পাউয়ে ঱কনয ভাঠ 

঩ম মায়য় কাম মক্রভ শুরু ঴য়য়য়ি। ফতমভায়ন  পাউয়ে঱য়নয কাম মক্রভ কদয়঱য ৮টি বফবায়গয ৩৬টি কজরায ১৭৩টি উ঩য়জরায় 

ফাস্তফাবয়ত ঴য়ে। ২০২১-২০২২ ঄থ ম ফিয়য একটি প্রকল্প গ্র঴য়ণয ভাধ্যয়ভ অয়যা ২৭টি উ঩য়জরায় কাম মক্রভ ফাস্তফায়ন 

কযা ঴য়ফ।  

২। প্রনতষ্ঠান্ডনয ঈন্ডেশ্যাফনর : 
২.১। প্রানিক চালী ঑ ক্ষুদ্র কৃলক ঩নযফান্ডযয পুরুল ঑ ভন঴রান্ডদয অত্মকভ য঳ংস্থান্ডনয ভাধ্যন্ডভ অন্ডয়য ঈৎ঳ 

ফাড়ান্ডনা এফং তান্ডদয অয় বৃনিমূরক নফনবন্ন কাম যক্রন্ডভ ঄ং঱গ্র঴ন্ডণ ঈদু্বিকযন্ডণয ভাধ্যন্ডভ দানযদ্রয নফন্ডভাচন 

঑ জীফনমাত্রায ভান্ডনান্নয়ন কযা; 

২.২। পাঈন্ডে঱ন্ডনয রনিত জনন্ডগাষ্ঠীয অত্মকভ য঳ংস্থান্ডনয সুন্ডমাগ সৃনষ্ট এফং তান্ডদয ঳ানফ যক ঳঴ন্ডমানগতা 

প্রদান্ডনয জন্য ঩নযকল্পনা গ্র঴ণ, ঩নযচারনা ঑ কাম যক্রভ ফাস্তফায়ন্ডনয ভাধ্যন্ডভ তান্ডদয জীফনমাত্রায 

ভান্ডনান্নয়ন; 

২.৩। সুপরন্ডবাগী ঳দস্য/঳দস্যান্ডদয ঳িভতা ঄জযন্ডনয রন্ডিয তান্ডদয ঳ংগঠিতকযণ, তদাযনক, ঳ভন্বয় ঳াধন, 
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঩নযচারনা ঑ ঳঴ন্ডমানগতা কযা; 

২.৪। পাঈন্ডে঱ন্ডনয সুপরন্ডবাগী ঳দস্য/঳দস্যাগণন্ডক ক্ষুদ্র ঊণ ঳঴ায়তা প্রদান্ডনয   ভাধ্যন্ডভ ঈৎ঩াদন, কভ য঳ংস্থান 

঑ অয়বৃনিমূরক কভ যকাে ফাস্তফায়ন্ডন ঳঴ন্ডমানগতা কযা; 

২.৫। পাঈন্ডে঱ন্ডনয ঈন্ডযান্ডগ গঠিত ককন্ডেয ঳দস্য/঳দস্যান্ডদযন্ডক ‘জাভানত নফ঴ীন’ ঊণ প্রদান্ডনয ভাধ্যন্ডভ তান্ডদয 

ঈন্নয়ন ঑ কভ য঳ংস্থান্ডনয ব্যফস্থা কযা; 

২.৬। ককেভুক্ত ঳দস্য/঳দস্যান্ডদযন্ডক ক্ষুদ্র ক্ষুদ্র ঳ঞ্চয় জভায ভাধ্যন্ডভ ননজস্ব/ককন্ডেয পু ুঁনজ গঠন্ডন ঈদু্বিকযণ ; 

২.৭। পাঈন্ডে঱ন্ডনয কভ যকতযা/কভ যচাযী ঑ ককে ভূক্ত সুপরন্ডবাগী ঳দস্য/঳দস্যান্ডদয কনতা/কনত্রী ঈবন্ডয়য জন্য 

প্রন঱িণ কভ যসূচীয ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ কযা। নফন্ড঱ল কন্ডয সুপরন্ডবাগীন্ডদযন্ডক অয় ফধ যনমূরক প্রন঱িন্ডণয 

ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ কযা; 

২.৮। ককেভূক্ত ঳দস্য/঳দস্যান্ডদয নফনবন্ন ঳াভানজক ঈন্নয়নমূরক কভ যকাে কমভন-ন঱িা, স্বাস্থয-পুনষ্ট, স্বাস্থয 

ব্যফস্থা, জন্঩ ননয়ন্ত্রণ, ঩নযফায কল্যাণ ঑ নাযীয িভতায়ন্ডন ঩নযকল্পনা গ্র঴ণ ঑ ঳঴ন্ডমানগতা প্রদান; 

২.৯। সুপরন্ডবাগী ঳দস্য/঳দস্যান্ডদয কভ য঳ংস্থান এফং অয় বৃনিমূরক কভ যকান্ডেয জন্য নতুন নতুন এফং 

মন্ডথা঩মৄক্ত প্রমৄনক্ত ঳ম্পন্ডকয ধাযণা প্রদান, প্রচায ঑ প্রন্ডয়ান্ডগ ঈৎ঳ান঴তকযণ ঑ কাম যকয প্রন্ডচষ্টা গ্র঴ন্ডণয 

ভাধ্যন্ডভ দানযদ্রয নফন্ডভাচন; 

২.১০। ককেভূক্ত ঳দস্য /঳দস্যন্ডদয দানযদ্রয নফন্ডভাচন্ডনয রন্ডিয ঈৎ঩াদন, কভ য঳ংস্থান এফং অয়বৃনিমূরক 

কভ যকান্ডে প্রা঳নিক তথ্য, ঈ঩ন্ডদ঱ ঄থফা ঄ন্যান্য ক঳ফায় ঄নবজ্ঞতা নফননভন্ডয়য জন্য ঩দন্ডি঩ গ্র঴ণ কযা ; 

২.১১। দানযদ্রয দূযীকযণ ঑ কফকাযত্ব দূয কযায রন্ডিয গন্ডফলণা কভ য ঩নযচারনায় ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ ; 

২.১২। অত্মকভ য঳ংস্থান ঑ দানযদ্রয দূযীকযন্ডণয রন্ডিয ক঳নভনায, কভ য঱ারা ঑ ঳ন্ডেরন্ডনয অন্ডয়াজন কযা ; 

২.১৩। পাঈন্ডে঱ন্ডনয রিয ঑ ঄গ্রগনত নফলন্ডয় প্রনতন্ডফদন, ঳াভনয়ক ঩ত্র, প্রফন্ধ, বুন্ডরটিন, জান যার এফং ফআ 

প্রকান্ড঱য ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ কযা; 

২.১৪। পাঈন্ডে঱ন্ডনয রিয ঄জযন্ডন  কৃনল ন঱িা, ঳াভানজক, ফানণনজযক, ন঱ল্প ঳ংস্থান কভ যকান্ডেয ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ। 

৩। প্রনতষ্ঠান্ডনয রিয : 

 প্রানিক চালী ঑ ক্ষুদ্র কৃলকন্ডদয একটি ঳াংগঠননক কাঠান্ডভায অ঑তায় এন্ডন সুনননদ যষ্ট প্রনক্রয়ায় অনথ যক 

঳঴ায়তাদান, ঈৎ঩াদন঱ীর কভ য঳ংস্থান বৃনি, দানযদ্রয দূযীকযণ এফং “ক্ষুদ্র কৃলক ঈন্নয়ন পাঈন্ডে঱ন'কক একটি 

কেক঳আ অত্মননবযয঱ীর প্রনতষ্ঠান ন঴঳ান্ডফ গন্ডড় কতারা। 

৪। রনিত  (Target) জনন্ডগাষ্ঠী:

ক)   অন্ডয়য নবনিন্ডত  

 ঩নযফান্ডযয ভান঳ক গড় অয় ঳ন্ডফ যাচ্চ  ২৫,০০০ োকা এফং ঱঴যতরীন্ডত  ৩০,০০০ োকা । 

 ঩ম যাপ্ত ননজস্ব মূরধন না থাকা। 

 ফছন্ডযয ককান ককান ঳ভন্ডয় অত্মীয় স্বজন কথন্ডক ঴া঑রা ত/ভ঴াজন কথন্ডক চড়া সুন্ডদ ঊণ/ঝুঁনকন্ডত ভারাভার 

ননন্ডত ঴য়। 
খ) জনভ ঑ ঳ম্পন্ডদয নবনিন্ডত  

 ফ঳তনবো ছাড়া ঳ন্ডফ যাচ্চ ০.০৫-২.৪৯  একয চালন্ডমাগ্য জনভয স্বত্বানধকাযী।  

 ব্যফ঳ায পু ুঁনজয জন্য ফছন্ডযয ককান না ককান ঳ভন্ডয় ভ঴াজন্ডনয দ্বাযস্থ ঴ন্ডত ঴য়। 

 ক্ষুদ্র কৃলক ঑ প্রানিক চালী ঩নযফাযভূক্ত, মান্ডদয কৃনল কান্ডজয ঩া঱া঩ান঱ ফাজান্ডয ফা গ্রান্ডভ ননজস্ব ক্ষুদ্র ব্যফ঳া 

যন্ডয়ন্ডছ। 
 মান্ডদয ব্যনতক্রভধভী সৃজন঱ীরতা ঑ দিতা অন্ডছ নকন্তু মূরধন্ডনয জন্য তা কান্ডজ রাগান্ডত ঩াযন্ডছ না- 
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এভন ঈন্ডযাগী ঳দস্য।  
৫। প্রনতষ্ঠান্ডনয ঈ঩াদানঃ  

 প্রনতষ্ঠান্ডনয ঈন্ডেশ্য ঳াধন্ডনয রন্ডিয প্রনতষ্ঠান্ডনয ভাধ্যন্ডভ কম ঳কর ঈ঩াদান/কাম যক্রভ ফাস্তফায়ন কযা ঴ন্ডফ তা 

 ঳ংন্ডিন্ড঩ ননম্নরূ঩ঃ 

৫.১.১। প্রানিক চালী ঑ ক্ষুদ্র কৃলক ঩নযফান্ডযয কভ যিভ প্রাপ্ত ফয়স্ক নাযী/পুরুল কম ককান একজনন্ডক ১০-২৫  ঳দস্য 

নফন঱ষ্ট ককন্ডে ঳ংগঠিতকযণ; 

৫.১.২। ককন্ডেয ঳দস্যগণন্ডক ঈৎ঩াদন, কভ য঳ং স্থান ঑ অয় বৃনিমূরক কভ যকাে ফাস্তফায়ন্ডন ‘জাভানত নফ঴ীন' ঊণ 

প্রদান্ডনয ব্যফস্থাকযণ; 

৫.১.৩। ককন্ডেয ঳দস্যগণন্ডক ক্ষুদ্র ক্ষুদ্র ঳ঞ্চয় জভায ভাধ্যন্ডভ ননজস্ব /ককন্ডেয পু ুঁনজ গঠন্ডন ঈদ্বুিকযণ; 

৫.১.৪। ককন্ডেয কনতৃবৃন্দ ঑ ঳দস্যন্ডদয জন্য ককন্ডেয কাম যক্রভ ঩নযচারনা ঑ অয় বৃনিমূরক কাম যক্রভ ব্যফস্থা঩না 

নফলন্ডয় প্রন঱িণ দান্ডনয ব্যফস্থা গ্র঴ণ; 

৫.১.৫। ককন্ডেয ঳দস্যন্ডদযন্ডক ঄থ যনননতক ঈন্নয়ন্ডনয ঩া঱া঩ান঱ ঳াভানজক ঈন্নয়নমূরক (ন঱িা, স্বাস্থয-পুনষ্ট, 

জন঳ংখ্যা ননয়ন্ত্রণ, নাযীয িভতায়ন ঑ ঩নযফায কল্যাণ আতযানদ) ক঳ফা঳মূ঴ কাম যকযবান্ডফ গ্র঴ন্ডণ 

ঈদ্বুিকযণ। 
৬। কভ য  এরাকা ননধ যাযণঃ 

৬.১। ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ননধ যাযণ  

৬.১.১। প্রনত ঈ঩ন্ডজরায় এক ফা প্রন্ডয়াজন্ডন একানধক ঈ঩ কজরা কাম যারয় স্থা঩ন কযা মান্ডফ। 

৬.১.২। ঩ম যায়ক্রন্ডভ ঈ঩ন্ডজরায ঳কর আঈননয়ন্ডন কাম যক্রভ ঳ম্প্র঳াযণ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৬.২। কভ যএরাকা ননধ যাযন্ডণ নদক ননন্ডদ য঱না : 

 কভ যএরাকা ননফ যাচন্ডনয জন্য স্থানীয়বান্ডফ কভ যযত ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায ভাধ্যন্ডভ জযী঩ কযান্ডনা ঴ন্ডফ। 

ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা কম ঳কর তথ্য ঳ংগ্র঴ কযন্ডফন তা ঴ন্ডরাঃ 

৬.২.১। এরাকায রিযনস্থত দনযদ্র জনন্ডগাষ্ঠীয কভাে ঩নযফান্ডযয কভাে কভ যিভ করাক ঳ংখ্যা  এফং এরাকায অথ য-

঳াভানজক ঄ফস্থা;  

৬.২.২। এরাকায় ঳যকানয ঩ম যান্ডয় ক্ষুদ্র ঊণ  দানকাযী প্রনতষ্ঠান এফং এননজ঑ অন্ডছ নকনা তান্ডদয ঳ংখ্যা এফং 

তান্ডদয ভাধ্যন্ডভ ঊণ সুনফধা প্রাপ্ত ঩নযফান্ডযয ঳ংখ্যা নচনিতকযণ; 

৬.২.৩। তপন঳নর ব্যাংক অন্ডছ নক-না; 

৬.২.৪। এরাকায মাতায়াত, কমাগান্ডমাগ ব্যফস্থা ঑ নফদ্যযৎ ঳ংন্ডমাগ অন্ডছ নক-না; 

৬.২.৫। ঴াে-ফাজান্ডযয ঄ফস্থান ঑ ঩ণ্য ঳াভগ্রী নফক্রন্ডয়য সুন্ডমাগ সুনফধা অন্ডছ নক-না; 

৬.২.৬। স্কুর-কন্ডরজ, ভাদ্রা঳া঳঴ ঄ন্যান্য প্রনতষ্ঠাকনয ঳ংখ্যা; 

৬.২.৭। কম ঳ভস্ত গ্রাভ ঑ আঈননয়ন্ডন কাম যক্রভ ঳ম্প্র঳াযন্ডণয সুন্ডমাগ যন্ডয়ন্ডছ তায নাভ঳঴ ঳ংনিষ্ট গ্রান্ডভ কয়টি 

঩নযফাযন্ডক ঳ংস্থায ক঳ফায অ঑তায় অনা মান্ডফ তায তথ্য ঳ংগ্র঴; 

৬.২.৮। সুপরন্ডবাগী নচনিতকযন্ডণয কিন্ডত্র ঈ঩ন্ডজরা কৃনল, ভৎস্য, প্রাণী঳ম্পদ ঑ ঩নয঳ংখ্যান কভ যকতযান্ডদয 

঳঴ায়তা কনয়া;  

৬.২.৯। ঄ঞ্চন্ডরয ঴স্তন঱ল্প, কুটিয ন঱ল্প, কৃনল ঩ণ্য ঳াভগ্রীয ঈৎ঩াদন আতযানদ নফলন্ডয় তথ্য ঳ংগ্র঴ কযা; 

৬.২.১০। কৃনল প্রধান এরাকাগুন্ডরান্ডক প্রাধান্য কদয়া এফং ঈক্ত এরাকা ঳মূন্ড঴য জনন্ডগাষ্ঠীয অচায-অচযণগত নদক঑ 

নফন্ডফচনায় অনা। 

৬.৩। ঈ঩ন্ডজরা  কাম যারয়঑য়াযী ভাঠ কভ যকতযা, ককে ঑ ঳দস্য ঳ংখ্যাঃ  
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৬.৩.১। প্রনতটি ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় ০৫ জন কন্ডয ভাঠ কভ যকতযা থাকন্ডফ; 

৬.৩.২। প্রনত ভাঠ কভ যকতযায ১ ০-১২টি কন্ডয ককে থাকন্ডফ; 

৬.৩.৩। প্রনত ককন্ডেয ঳দস্য ঳ংখ্যা ঴ন্ডফ ১ ০-২৫ জন। 

৭। ককে গঠন্ডনয ননয়ভাফ নর:  

৭.১। ঳দস্য ননফ যাচন্ডন নফন্ডফচয নফলয়঳মু঴ :  

৭.১.১। ১০-২৫ জন ঳দস্য ননন্ডয় একটি “ক্ষুদ্র কৃলক ঈন্নয়ন ককে ’’ গঠিত ঴ন্ডফ। প্রাথনভক ঩ম যান্ডয়  ১০ জন ননন্ডয় 

ককে গঠন কযা মান্ডফ। তন্ডফ, এক ভান্ড঳য ভন্ডধ্য ঳দস্য ঳ংখ্যা ২৫ জন্ডন ঈন্নীত কযন্ডত ঴ন্ডফ। একটি গ্রান্ডভ 

একানধক ককে কযা মান্ডফ। 
৭.১.২। ঳দস্য ফাছাআন্ডয়য কিন্ডত্র ঄ন্যান্য ঳ংস্থা নফন্ড঱ল কন্ডয ঳যকানয ঩ম যান্ডয় ঩নযচানরত ক্ষুদ্র ঊণ প্রদানকাযী 

প্রনতষ্ঠান্ডনয ঳ান্ডথ ঊন্ডণয দ্বদ্বততা কযাধ কযন্ডত ঴ন্ডফ। মনদ ককান ঳দস্য ঄ন্য ঳ংস্থায করনন্ডদন ক঱ল কন্ডয 

নরনখত ছাড়঩ত্র ননন্ডয় অন্ড঳ এফং ক঳ ঳দন্ডস্যয করনন্ডদন, অচায-অচযণ মনদ পাঈন্ডে঱ন্ডনয ভাঠ 

কভ যকতযান্ডদয এফং ঩ার্শ্যফতী ককান ঳ংস্থায সৃষ্ট ঳নভনতয ঳দস্যন্ডদয দৃনষ্টন্ডত বার ভন্ডন ঴য় তা঴ন্ডর 

তান্ডদযন্ডক পাঈন্ডে঱ন্ডনয ঳দস্য ন঴ন্ড঳ন্ডফ বনতয কযা মান্ডফ। 

৭.১.৩। ঳দস্যন্ডদয ফয়঳঳ীভা ১৮ - ৬০ ফছন্ডযয ভন্ডধ্য ঳ীভাফি থাকন্ডত ঴ন্ডফ। তারাকপ্রাপ্তা, স্বাভী ঩নযতযক্তা ঑  

নফধফা নাযীকদযন্ডক ঄গ্রানধকায কদয়া মান্ডফ।  

৭.১.৪।  নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৭.১.৫। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৭.১.৬। ভাঠ কভ যকতযা ঩ানযফানযক তথ্য কজন্ডন ঳দস্য ননফ যাচন কযন্ডফন। ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ননফ যানচত 

঳দস্যন্ডদয প্রন্ডতযন্ডকয ফানড় নগন্ডয় ঳কযজনভন্ডন মাচাআ কন্ডয ঳দস্য বনতযয চূড়াি ঄নুন্ডভাদন কদন্ডফন। 

৭.১.৭। জন্঩ ননফন্ধন/জাতীয় ঩নযচয় ঩ত্র  নননিতপূফ যক ঳দস্য বনতয কযন্ডত ঴ন্ডফ। ঳দস্য বনতয নপ ঴ন্ডফ 

঄ন্ডপযতন্ডমাগ্য ৫০ (঩ঞ্চা঱)  োকা। বনতয নপ কনয়ায ঩যআ ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় কনয়া মান্ডফ। বনতযয অন্ডফদন 

পযন্ডভয ঳ান্ডথ জন্঩ ননফন্ধন/জাতীয় ঩নযচয় ঩ত্র ঄ফশ্যআ  জভা ননন্ডত ঴ন্ডফ এফং অন্ডফদন পযন্ডভ ঳দস্য’য 

কভাফাআর নম্বয ঄িভু যক্ত কযন্ডত ঴ন্ডফ। 
৭.১.৮। ককন্ডেয নাভকযন্ডণয ঳ভয় ককন্ডেয আঈননয়ন, গ্রাভ/ ঩াড়া ফা  ঑য়ার্ য/ভ঴ল্লায নাভ, নরি ঄নু঳ান্ডয ককন্ডেয 

প্রকৃনত ঑ ককন্ডেয ঳ংখ্যা ননন্ডদ য঱ কন্ডয নাভকযণ কযন্ডত ঴ন্ডফ। 

৭.১.৯। ঳দস্যন্ডক স্বািযজ্ঞান ঳ম্পন্ন ঴ন্ডত ঴ন্ডফ।  

৭.২। ককে ব্যফস্থা঩না : 

৭.২.১। একটি ককে গঠন্ডনয ঳ন্ডি ঳ন্ডি ঳দস্যগণ ঳াপ্তান঴ক ঳বায় অন্ডরাচনায ভাধ্যন্ডভ ঳দস্যন্ডদয ভধ্য ঴ন্ডত 

একজন ঳বা঩নত ঑ একজন ক঳ন্ডক্রোনয ননফ যাচন কযন্ডফন । প্রন্ডয়াজন্ডন একআ ঩িনতন্ডত তা ঩নযফতযন কযা 

মান্ডফ। 

৭.২.২। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।   

৭.২.৩। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।   

৭.২.৪। ককন্ডেয ঳বা঩নত ককন্ডেয মাফতীয় কাম যক্রভ ঩নযচারনায দানয়ত্ব ঩ারন কযন্ডফন । তন্ডফ, নফন্ড঱ল কিন্ডত্র 

঳দস্যন্ডদয ঳ফ য঳েত ন঳িান্ডিয নবনিন্ডত ঳বা঩নত ককন্ডেয ক঳ন্ডক্রোনয নকংফা ককান ঳দস্যন্ডক঑ এ দানয়ত্ব 

঄঩ যন কযন্ডত ঩াযন্ডফন।  

৭.২.৫। প্র কতযক ককন্ডেয একটি “কযজুন্ডর঱ন ফন঴ ’’ থাকন্ডফ এফং এন্ডত ককে ঳বায ন঳িাি঳মূ঴ নরন঩ফি কন্ডয 

যাখন্ডত ঴ন্ডফ।  পাঈন্ডে঱ন্ডনয ঳কর  কভ যকতযা ভাঠ ঩নযদ঱ যন্ডনয ঳ভয় কযজুন্ডর঱ন ফন঴ কত তান্ডদয 

ভিব্য/঩যাভ঱ য নরন঩ফি কযন্ডফন। 
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৭.২.৬। ককন্ডেয ঄ফস্থান ঴ন্ডফ ককন্ডেয ঳বা঩নত/ক঳ন্ডক্রোনয/ককান ঳দন্ডস্যয ফানড়য সুনফধাজনক স্থান্ডন মা ভাঠ 

কভ যকতযা ননধ যাযণ কযন্ডফন।  

৭.২.৬। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৭.২.৭। প্রন্ডতযক ককন্ডেয নান্ডভ ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় একটি কন্ডয পাআর থাকন্ডফ । ঈক্ত পাআন্ডর ককন্ডেয মাফতীয় 

তথ্য/দনরর ঳ংযনিত থাকন্ডফ।  প্রন্ডতযকটি ককন্ডে ককন্ডেয ঄ফস্থা নচনিত  কযায জন্য দৃশ্যভান জায়গায় 

একটি ঳াআনন্ডফার্ য থাকন্ডফ।   

 

৭.৩। ককে ঩নযচারনা : 

৭.৩.১। একটি নননদ যষ্ট স্থান্ডন, নননদ যষ্ট ফান্ডয ঑ নননদ যষ্ট ঳ভন্ডয় ককন্ডেয ঳াপ্তান঴ক ঳বা ঄নুনষ্ঠত  ঴ন্ডফ। 
৭.৩.২। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।   

৭.৩.৩। একটি ককন্ডেয ঳কর ঳দস্য ন্যযনতভ  ৫০ োকা ফাধ্যতামূরক ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় জভা নদন্ডফন।  

৭.৩.৪। ঳াপ্তান঴ক ঳বায় অদায়কৃত ঳ঞ্চয় ঑ ঊন্ডণয োকা  ঳দস্যন্ডদয  ঩া঱ ফআ-এ নরন্ডখ ভাঠ  কভ যকতযা স্বািয 

কযন্ডফন। ঊণী  ঳দস্যগণ কভাফাআন্ডর জভায এ঳এভএ঳ ঩ায় নকনা তা কদখায জন্য ফরন্ডফন এফং ঩যফতী 

঳প্তান্ড঴ এ঳এভএ঳ প্রানপ্তয নফলয়টি নননিত কযন্ডফন।   

৭.৩.৫। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।   

৭.৩.৬। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।   

৭.৩.৭। ককন্ডে য শৃঙ্খরা  যিায জন্য ঳কর ঳দস্যন্ডক ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ কযন্ডত ঴ন্ডফ। প্রন্ডয়াজন্ডন ককন্ডেয ন঳িাি 

কভাতান্ডফক তান্ডদয ঄নববাফকন্ডদয ঳঴ন্ডমানগতা কনয়া মান্ডফ। 
৭.৩.৮। ককান ঳দস্য নকনস্ত প্রদান্ডন ঳ভস্যায় ঩ড়ন্ডর ঳কর ঳দস্যআ নকনস্ত ঩নযন্ড঱ান্ডধ ফাধ্য থানকন্ডফন।  

৭.৪। নতুন ঳দস্য বনতয/঳দস্য ফানতর ঩িনত : 

৭.৪.১। ককন্ডেয ককান ঳দস্য কস্বচ্ছায় ককে তযাগ কযন্ডত চাআন্ডর  এফং ঈক্ত ঳দকস্যয ককান ঊণ না থাকন্ডর/ পূফ যফতী 

ঊণ ঳ম্পূণ য ঩নযন্ড঱াধ ঳ান্ড঩ন্ডি ককন্ডেয ঳াপ্তান঴ক ঳বায ন঳িান্ডিয নবনিন্ডত তায ঳দস্য  ঩দ ফানতর কযা 

মান্ডফ। 
৭.৪.২। ককান ঳দস্য একাধান্ডয ০৩ (নতন) ভা঳ ককন্ডেয কাম যক্রন্ডভ ঄ং঱গ্র঴ণ ঴ন্ডত নফযত থাকন্ডর এফং তায ককান 

ঊণ না থাকন্ডর ককে ঳বায ঳ফ য঳েত ন঳িান্ডিয নবনিন্ডত ঈক্ত ঳দ কস্যয ঳ঞ্চয় কপযত নদন্ডয় ঳দস্য ঩দ 

ফানতর কযা মান্ডফ।  

৭.৪.৩। ফানতরকৃত ঳দ কস্যয স্থন্ডর ককন্ডেয ঳াপ্তান঴ক ঳বায ন঳িান্ডিয নবনিন্ডত ন্যতন ঳দস্য বনতয কযা মান্ডফ।  

৭.৪.৪। ককন্ডেয ঳কর ঳দন্ডস্যয ঳ফ য঳েত ন঳িা কিয কপ্রনিন্ডত ককান ফানতরকৃত ককন্ডেয বার ঳দস্যন্ডক ঳দস্যভূক্ত 

কযা কমন্ডত ঩ান্ডয।  
৭.৪.৫। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

৭.৪.৬। ককান ককন্ডেয ঳দস্য ফানতর নকংফা বনতয কযা ঴ন্ডর ঳ন্ডি ঳ন্ডি ঳ংনিষ্ট ককন্ডেয কযনজষ্টান্ডয ঄িভূ যক্ত 

কযন্ডত ঴ন্ডফ। এন্ডিন্ডত্র ঄ফশ্যআ ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায ঄নুন্ডভাদন ননন্ডত ঴ন্ডফ।  

৭.৪.৭। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

৭.৪.৮।  নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

৮। ঳ঞ্চয় কাম যক্রভ : 

৮.১। ঳ঞ্চন্ডয়য ঩নযভাণ : 

৮.১.১। প্রন্ডতযক ঳দস্য ঳প্তান্ড঴ কভ঩ন্ডি  ৫০ োকা ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় জভা কযন্ডফ। 
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৮.১.২। ঳দস্যকদয ননয়নভত ঳ঞ্চয় জভা ঊণ প্রানপ্তয পূফ য ঱তয ন঴঳ান্ডফ নফন্ডফনচত ঴ন্ডফ। 

৮.১.৩। ঳দস্য গণ আচ্ছা কযন্ডর এককারীন ঳ঞ্চয় জভা কযন্ডত ঩াযন্ডফন। 

৮.২। ঳ঞ্চয় অদায়ন্ডমাগ্য ননধ যাযণ ঩িনত :  

 ককেগুন্ডরায জন্য কম ঩নযভাণ োকা ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় ন঴঳ান্ডফ ধাম য কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ ক঳ ঩নযভাণ োকাআ 

অদায়ন্ডমাগ্য ঴ন্ডফ।  

 

৮.৩। ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন,  ঳ভন্বয় ঑ কপযন্ডতয ননয়ভাফরীঃ 

৮.৩.১। (ক) ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারনঃ  ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় ঳ফ যননম্ন  ৫০ োকা ফাধ্যতা মূরক। ঊণ চালু ঄ফস্থায় ককান বান্ডফআ 

঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন কযা মান্ডফ না।  
 তন্ডফ, নফন্ড঱ল ককান কাযন্ডণ ককান ঳দস্য ঳াপ্তান঴ক নকনস্ত ঩নযন্ড঱ান্ডধ ব্যথ য ঴ন্ডর ফা ঄ন্য ককান নফ঩দকারীন 

঳ভন্ডয় ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন কযন্ডত চাআন্ডর  ঳দকস্যয অন্ডফদন্ডনয কপ্রনিন্ডত ঈন্ডিারন কদয়া কমন্ডত ঩ান্ডয। ১ভ দপা 

ঊণ গ্র঴ণকাযী ঳দস্য মূর ঊন্ডণয ৫% ঳ভ঩নযভাণ োকা, ২ য় ঑ তৎ঩যফতী প্রনত দপায় ১০% ঳ভ঩নযভাণ 

োকা নস্থনত কযন্ডখ এক ফা একানধকফায যাঈে নপগান্ডয ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন কযন্ডত ঩াযন্ডফন। যাঈে নপগায 

ফরন্ডত ১০০, ১৫০, ২০০ োকা বুঝাকফ। ১০০ োকায নীন্ডচ ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন কযা মান্ডফ না । ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন্ডনয 

জন্য ঳তযায়নকাযী ন঴঳ান্ডফ ভাঠ কভ যকতযা “঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন/কপযত’’ কযনজষ্টান্ডয ঈন্ডিারনকাযীয স্বািয঳঴ 

প্রন্ডয়াজনীয় এনি নদন্ডফন এফং ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা  ঄নুন্ডভাদন নদন্ডয় ঳ঞ্চয় প্রদান্ডনয ব্যফস্থা ননন্ডফন (ভাঠ 

঩ম যান্ডয় ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন্ডনয কিন্ডত্র ঳ংনিষ্ট ঳দস্যয ঩া঱ ফআ ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় এন্ডন ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায 

স্বািয ননন্ডয় ঩যফতী ঳াপ্তান঴ক ঳বায় ঳দস্যন্ডদযন্ডক কপযত নদন্ডত ঴ন্ডফ)। ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ককে 

঩নযদ঱ যনকান্ডর ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন মথামথবান্ডফ ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা মাচাআ ঑ ঄নুন্ডভাদন কযন্ডফন।  

(খ) ঳ঞ্চয় ঳ভন্বয় ঑ কপযত:  

  সুপরন্ডবাগী ঳দস্যন্ডদয নরনখত অন্ডফদন এফং ঈর্ধ্যতন কতৃয঩ন্ডিয ঄নুন্ডভাদন ব্যতীত তাঁন্ডদয ঳ঞ্চয় ঳ভন্বয় 

ফা কপযত প্রদান কযা মান্ডফ না। ঳দকস্যয অন্ডফদন ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায ভাধ্যন্ডভ ঄ন-রাআন্ডন 

অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ন্ডকয ননকে কথন্ডক নরনখত ঄নুন্ডভাদন গ্র঴ন্ডণয ভাধ্যন্ডভ ঳ভন্বয়/কপযত প্রদান কযন্ডত 

঴ন্ডফ। এ঳ফ প্রনক্রয়া ঳ম্পন্ন কযন্ডত নগন্ডয় ঳দস্যন্ডদয ঴য়যাননয ন঱কায কযা মান্ডফ না এফং ১ নদন্ডনয ভন্ডধ্য 

এ঳কর নফলন্ডয় সুযা঴া কযন্ডত ঴ন্ডফ। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঈ঩ন্ডজরা ঩নযদ঱ যনকান্ডর ঳ঞ্চয় ঳ভন্বয়/কপযত 

মথামথবান্ডফ ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা মাচাআ ঑ ঄নুন্ডভাদন কন্ডয স্বািয কযন্ডফন। এ কিন্ডত্র ননয়ন্ডভয ককান ব্যতযয় 

ঘেন্ডর ঄নুন্ডভাদনকাযী কভ যকতযা ন঴঳ান্ডফ অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক দায়ী থানকন্ডফন।  

৮.৩.২। ঳দস্যন্ডদয ঄নু঩নস্থনতন্ডত ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন ঑ ঊন্ডণয নকনস্ত ঳ভন্বয় ঩িনতঃ ককান ঳দন্ডস্যয ঱াযীনযক ঄সুস্থতা 

ফা ঄ন্য ককান মৄনক্ত঳ংগত কাযন্ডণ ঳াপ্তান঴ক ককে ঳বায় ঈ঩নস্থত ঴ন্ডত না ঩াযন্ডর ক঳আ ঳দস্য এফং তায 

঩নযফান্ডযয কভৌনখক ঳েনত ঳ান্ড঩ন্ডি ককে ঳বায ন঳িাি (কযজুন্ডর঱ন) ঄নুমায়ী ককন্ডেয কম ককান ঳দস্য 

তায ঩ন্ডি ঩া঱ ফআ এফং ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন , ঳ভন্বয় ঑ কপযত কযনজস্টান্ডয  স্বািয কন্ডয ঳ন্ডফ যাচ্চ ৫০০ োকা 

঩ম যি ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন কদয়া মান্ডফ। কযনজস্টায ঑ ঩া঱ ফআন্ডয় য খানর জায়গায় ককন্ডেয ন঳িাি কভাতান্ডফক 

“঩ন্ডি” এআ কথাটি নরন্ডখ যাখন্ডত ঴ন্ডফ। ককান ঄ফস্থান্ডতআ ঳দন্ডস্যয ঩া঱ ফআ ছাড়া এন্ডিন্ডত্র ঈন্ডিারন কদয়া 

মান্ডফ না। ঈক্ত োকা কথন্ডক ঳দন্ডস্যয নকনস্ত ঳ভন্বয় কযা ঴ন্ডফ। ঩যফতীন্ডত ঳াপ্তান঴ক ককে ঳বায় ঈক্ত ঳দস্য 

঴ানজয ঴ন্ডর পুনযায় কযনজস্টায ঑ ঩া঱ ফআন্ডয় তায স্বািয (ননন্ডচ ঄থফা ঩ান্ড঱) অনন্ডত ঴ন্ডফ। ঩যফতী ৪ 

঳প্তান্ড঴য ভন্ডধ্য প্রকৃত ঳দন্ডস্যয স্বািয কনয়া ঳ম্ভফ না ঴ন্ডর তায কাযণ কযনজস্টান্ডয নরন্ডখ যাখন্ডত ঴ন্ডফ।  

৮.৩.৩। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৮.৩.৪। ঳দন্ডস্যয ঄নু঩নস্থনতন্ডত ঳ঞ্চয় কপযত প্রদানঃ  ঳দন্ডস্যয ঊন্ডণয োকা ঳ম্পূণ য ঩নযন্ড঱াধ ঴ন্ডর ককন্ডেয ন঳িাি 

কভাতান্ডফক ঳ঞ্চন্ডয়য োকা  ঳দন্ডস্যয স্বাভী/স্ত্রী/঳িানন্ডক  কপযত কদয়া মান্ডফ । এন্ডিন্ডত্র কযজুন্ডর঱ন্ডনয কন঩ 

দ্বদননক কান্ডরক঱ন ন঳ কেয ঳ান্ডথ ঳ংমৄক্ত কন্ডয যাখন্ডত ঴ন্ডফ । অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় 

঩নযদ঱ যনকান্ডর তা মাচাআ কন্ডয স্বািয এফং ঄নুন্ডভাদন কযন্ডফন। 

৮.৩.৫। পুযাতন ঊণ নফ঴ীন ঳দস্যন্ডদয ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারনঃ  ককাথা঑ ককাথা঑ পুযাতন ঳দস্য ঊণ ঩নযন্ড঱াধ কন্ডয 

঩যফতী দপায় ঊণ গ্র঴ন্ডণ নফরম্ব কন্ডয থান্ডক। এ ঳ভন্ডয় অফায ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন কযন্ডত চায়। এন্ডিন্ডত্র তান্ডক 
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঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন্ডনয সুন্ডমাগ কদয়া মান্ডফ। তন্ডফ ঩যফতী দপায় ঊণ প্রস্তান্ডফয পূন্ডফ য ঊন্ডণয নফ঩যীন্ডত নননদ যষ্ট ঴ান্ডয 

঄থ যাৎ ১০% ঳ঞ্চয় পুনযায় জভা যাখন্ডত ঴ন্ডফ। 

৮.৩.৬। ঳ঞ্চয় ঳ভন্বয় /কপযন্ডতয ভাধ্যন্ডভ ঳দস্য ঩দ ফানতরঃ  পাঈন্ডে঱ন  ঄থফা ঳দস্য আচ্ছা কযন্ডর তায ঳ঞ্চয় 

঳ভন্বন্ডয়য ভাধ্যন্ডভ ঊন্ডণয োকা ঳ম্পূণ য ঩নযন্ড঱াধ কন্ডয ককে তযাগ কযন্ডত ঩াযন্ডফ। ঳দস্য  কতৃযক কস্বচ্ছায় 

঳দস্য঩দ ফানতর ঴ন্ডর ঳ংনিষ্ট ঳দ কস্যয জভাকৃত ঳মূদয় ঳ঞ্চয় কপযত প্রদান কযা মান্ডফ । ঄঩নযন্ড঱ানধত 

ঊণ নস্থনতয ঄নধক ঳ঞ্চয় নস্থনত থাকন্ডর ঳ঞ্চয় কপযত প্রদান কযা ঴ন্ডফ। ঳ঞ্চয় কপযন্ডতয জন্য ঳তযায়নকাযী 

ন঴঳ান্ডফ ভাঠ কভ যকতযা ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন , ঳ভন্বয় ঑ কপযত কযনজস্টান্ডয ঈন্ডিারনকাযী ঳দন্ডস্যয স্বািয ঳঴ 

প্রন্ডয়াজনীয় এনি নদন্ডফন এফং ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঳াভনয়ক ঄নুন্ডভাদন নদন্ডয় ঳ঞ্চয় কপযত প্রদান্ডনয ব্যফস্থা 

ননন্ডফন। ঩যফতীন্ডত অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক চূড়াি ঄নুন্ডভাদনকাযী ন঴঳ান্ডফ স্বািয কযন্ডফন।  

৮.৩.৭। স্ত্রীয নফফা঴ নফন্ডচ্ছদ ফা ককান কাযন্ডণ ঄ন্যত্র চন্ডর কগন্ডর ঳ঞ্চয় কপযত/ঈন্ডিারনঃ ঳দন্ডস্যয নফফা঴ নফন্ডচ্ছদ ফা 

঄ন্য ককান কাযন্ডণ ঄ন্যত্র চন্ডর কগন্ডর ককন্ডেয কযজুন্ডর঱ন কভাতান্ডফক ঳দন্ডস্যয ঈিযানধকাযীগণন্ডক ঳ঞ্চয় 

কপযত কদয়া মান্ডফ। তাযা ননয়নভত নকনস্ত চারান্ডর প্রন্ডয়াজন্ডন  অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ন্ডকয ঄নুন্ডভাদন ঳ান্ড঩ন্ডি  

঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন঑ কযন্ডত ঩াযন্ডফন।  
৮.৩.৮। ঊণনফ঴ীন ঳দস্যঃ পুযাতন ঳দস্য ফছন্ডযয ককান ককান ঳ভন্ডয় ঊণনফ঴ীন ঑ থাকন্ডত ঩াযন্ডফ মনদ তাযা 

ননয়নভত ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় জভা কদয়। 

৮.৪। ঳ঞ্চন্ডয়য সুদ প্রদান প্রনক্রয়া :   

৮.৪.১। প্রনত ফছয নর্ন্ড঳ম্বয ভা঳ ক঱ন্ডল সুদ প্রদান ঩িনতঃ  প্রনত ফছয নর্ন্ড঳ম্বয ভান্ড঳য ক঱ন্ডল জভাকৃত ঳ঞ্চন্ডয়য 

ঈ঩য ক঳ ফছন্ডযয জন্য ভান঳ক ন্যযনতভ নস্থনতয ননয়ন্ডভ  পাঈন্ডে঱ন্ডনয  ননধ যানযত ঴ান্ডয সুদ প্রদান কযা ঴ন্ডফ 

(঄থ যাৎ ঈন্ডিারন নফন্ডফচনায় এন্ডন ভান্ড঳য ঳ফ যননম্ন ব্যান্ডরন্ডন্পয ঈ঩য সুদ ন঴঳াফ কযা ঴ন্ডফ)। ঳ঞ্চন্ডয়য সুদ 

৩.৫০% ন঴঳ান্ডফ  প্রদান কযা ঴ন্ডফ। প্রন্ডয়াজন্ডন ‘঩নযচারনা ঩ল যদ ’য ন঳িাি ঄নুমায়ী ঳ভন্ডয় ঳ভন্ডয় সুন্ডদয 

঴ায কভ ফা কফ঱ী ঴ন্ডত ঩ান্ডয  মা পাঈন্ডে঱ন্ডনয প্রধান কাম যারয় কতৃযক ভাঠ ঩ম যান্ডয় মথা঳ভন্ডয় ঄ফন঴ত কযা 

঴ন্ডফ।  

৮.৪.২। ফছন্ডযয ভধ্যফতী ঳ভন্ডয় ঳দস্য ককে তযাগ কযন্ডর সুদ প্রদান ঩িনতঃ   নর্ন্ড঳ম্বয এয পূন্ডফ য ককান ভান্ড঳ ককান 

঳দস্য মনদ তায ঳দস্য঩দ প্রতযা঴ায কযন্ডত চায় তা঴ন্ডর ঳দস্য঩দ প্রতযা঴ান্ডযয পূন্ডফ যয ভা঳ ঩ম যি ন঴঳াফ 

কন্ডয সুদ প্রদান কযা ঴ন্ডফ । ঳দস্য঩দ ৬ ভান্ড঳য কভ থাকন্ডর সুদ ঩ান্ডফ না। 

৮.৪.৩। কখরান঩ ঊণীন্ডদয ঳ঞ্চয়ী ন঴঳ান্ডফ সুদ প্রদান ঩িনতঃ  চরনত নকনস্ত কখরান঩ ঳দস্যন্ডদয সুদ প্রদান্ডনয কিন্ডত্র 

৩১ নর্ন্ড঳ম্বয তানযন্ডখ ৮ ফা তন্ডতানধক নকনস্ত কখরান঩ থাকন্ডর ঳ংনিষ্টন্ডদয ঳ঞ্চন্ডয়য ঈ঩য ক঳আ ফছন্ডযয 

ককান সুদ কদয়া ঴ন্ডফ না।  কভয়াদ ঈিীণ য ঊণ কখরান঩ ঳দস্য ককান ঄ফস্থায় ঳ঞ্চন্ডয়য ঈ঩য সুদ প্রাপ্য ঴ন্ডফন 

না। 

৮.৪.৪।   নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৮.৪.৫। ভান্ড঳য ঳ফ যননম্ন ব্যান্ডরন্প এফং কপ্রার্াক্ট ননণ যয় ঩িনতঃ   ঳দস্যগণ কম ককান ভান্ড঳য কম ককান নদন ঳ঞ্চয় 

ঈন্ডিারন কযন্ডত ঩াযন্ডফন। ক঳ জন্য ভান্ড঳য কম তানযন্ডখ য ঳ফ যননম্ন ব্যান্ডরন্প ঴ন্ডফ  ঄থ যাৎ সুদ ননণ যন্ডয়য ঳ভয় 

ভান্ড঳য কম তানযন্ডখ ঳ফন্ডচন্ডয় কভ োকা ব্যান্ডরন্প থাকন্ডফ ক঳ োকা ঴ন্ডফ ঈক্ত ভান্ড঳য ঳ফ যননম্ন ব্যান্ডরন্প। 

প্রথন্ডভ প্রনত ভান্ড঳য ঳ফ যননম্ন ব্যান্ডরন্প কফয  কন্ডয ঳কর ভান্ড঳য ঳ফ যননম্ন ব্যান্ডরন্ডন্পয কমাগপর োনন্ডত ঴ন্ডফ। 

এআ কমাগপরন্ডক প্রধান কাম যারন্ডয়য ঳াকুযরান্ডয ফনণ যত কপ্রার্াক্ট (এক োকায এক ভান্ড঳য সুদ) দ্বাযা গু ণ কন্ডয 

সুদ কফয কযন্ডত ঴ন্ডফ। 

৮.৫। ঳ঞ্চন্ডয়য ন঴঳াফ যিণ :  

৮.৫.১। ঩া঱ ফআঃ  প্রন্ডতযক ঳দস্যন্ডক ২০ ( নফ঱) োকা নফক্রয় মূকল্য ঩া঱ ফআ ঳যফযা঴ কযা ঴ন্ডফ তান্ডত ঊণ ঑ 

঳ঞ্চন্ডয়য ন঴঳াফ একন্ডত্র থাকন্ডফ। ঳াপ্তান঴ক ঳বায় জভাকৃত ঳ঞ্চয় ঩া঱ ফআন্ডয়য এনিয ভাধ্যন্ডভ জভা কযা ঴ন্ডফ। 
ক঳ন্ডিন্ডত্র ঈ঩ন্ডজরা ঄নপন্ড঳ যনিত ঴ারনাগাদ ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ করজান্ডযয নস্থনতআ চূড়াি ফন্ডর নফন্ডফনচত ঴ন্ডফ । 

঩া঱ ফআ ব্যফ঴ায ক঱ল ঴ন্ডর ফা ঴াযান্ডনা কগন্ডর/঄মন্ডে নষ্ট ঴ন্ডর ২০ (নফ঱) োকা নদন্ডয় পুনযায় নকনন্ডত ঴ন্ডফ।
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৮.৫.২। ককে ঴ন্ডত ঳ঞ্চয় অদায়ঃ  প্রন্ডতযক ভাঠ কভ যকতযা ঳ঞ্চয় অদায় ঑ জভা কযায জন্য ফায ঑ ককে নবনিক 

ঊণ ঑ ঳ঞ্চয় কযনজষ্টায ব্যফ঴ায কযন্ডফন। এআ কযনজষ্টায ককন্ডে ননন্ডয় নগন্ডয় ঳দস্যন্ডদয নান্ডভয ঩া঱া঩ান঱ 

঳ঞ্চয় জভায ঩নযভাণ নরখন্ডত ঴ন্ডফ। ঄নপন্ড঳ নপন্ডয ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় দ্বদননক ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ অদান্ডয়য তথ্য 

নফফযণীন্ডত এফং ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডন ককে নবনিক এনি নদন্ডত ঴ন্ডফ। একআবান্ডফ পাঈন্ডে঱ন্ডনয ঊণ নফতযণ ঑ অদায় 

ফায/ককে নবনিক ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ কযনজষ্টান্ডয মথামথবান্ডফ নরন঩ফি কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৮.৫.৩। নগদান ফআঃ  ঈ঩ কজরা কাম যারন্ডয়য  দ্বদননক ঳ফ যন্ডভাে ঳ঞ্চয় অদায় নগদান ফন঴য জভায নদন্ডকয ঳ঞ্চয় 

করান্ডভ এফং ঳ফ যন্ডভাে কপযত ফা ঈন্ডিারনকৃত ঳ঞ্চয় নগদান ফন঴য খযচ এয নদন্ডকয ঳ঞ্চয় কপযত ফা 

ঈন্ডিারন করান্ডভ এনি নদন্ডত ঴ন্ডফ। একআবান্ডফ পাঈন্ডে঱ন্ডনয ঊণ ঑ ঄ন্যান্য করনন্ডদন নগদান ফআন্ডত 

ননয়ভানুমায়ী নরন঩ফি কযন্ডত ঴ন্ডফ।  
৮.৫.৪। খনতয়ান ফআঃ পাঈন্ডে঱ন কতৃযক প্রদি খনতয়ান ফআন্ডয় ঳ঞ্চয়, ঊণ , ব্যাংক ন঴঳াফ  ঑ ঄ন্যান্য ন঴঳াফ঳মূ঴ 

ননয়ভানুমায়ী নরন঩ফি কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৮.৫.৫। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৮.৫.৬। ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয় ঑ কপযত কযনজষ্টাযঃ ভাঠ কভ যকতযাগণ দ্বদননক ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ কাম যক্রভ 

ফাস্তফায়নকান্ডর পাঈন্ডে঱ন কতৃযক ঳যফযা঴কৃত ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয় ঑ কপযত কযনজষ্টায ঳ন্ডি ননন্ডয় 

ভান্ডঠ মান্ডফন এফং ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয় ঑ কপযন্ডতয কিন্ডত্র ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডন এফং  ঈক্ত কযনজষ্টান্ডয 

মথাননয়ন্ডভ ন঴঳াফ নরন঩ফি কযন্ডফন।  

৮.৫.৭। ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযাঃ নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  
৮.৫.৮। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 
৮.৫.৯। ভান঳ক প্রানপ্ত ঑ ঩নযন্ড঱াধ ন঴঳াফঃ  “ প্রানপ্ত’’ ঄ংন্ড঱ ঳ঞ্চয় অদায়, ঳ঞ্চন্ডয়য সুদ প্রদান (কিা) এফং 

঩নযন্ড঱াধ ঄ংন্ড঱ ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয় ঑ কপযত, ঳ঞ্চন্ডয়য সুদ প্রদান (কিা) এনি নদন্ডত ঴ন্ডফ। 

একআবান্ডফ ঊণ ঑ ঄ন্যান্য ঳মূদয় ভান঳ক প্রানপ্ত ঑ ঩নযন্ড঱ান্ডধয ন঴঳াফ নরন঩ফি কযন্ডত ঴ন্ডফ।  ভান঳ক প্রানপ্ত 

঑ ঩নযন্ড঱াধ ন঴঳াফ ঳ংক্রাি ঳ংমৄক্ত পযভ-১ ঴ন্ডত নফনবন্ন খান্ডতয প্রানপ্ত ঑ ঩নযন্ড঱ান্ডধয ঳ফ যন্ডভাে ন঴঳াফ 

এন্ডন ভান঳ক প্রানপ্ত ঑ ঩নযন্ড঱ান্ডধয চূড়াি ন঴঳াফ প্রনতন্ডফদন প্রস্তুত কযন্ডত ঴ন্ডফ । ভান্ড঳য ক঱ল তানযন্ডখ ব্যাংক 

কস্টেন্ডভন্ট এন্ডন প্রানপ্ত-঩নযন্ড঱াধ ন঴঳ান্ডফয ব্যাংক নস্থনত নভরান্ডত ঴ন্ডফ। ক঳ ঳ান্ডথ কযা঱ ফআ ঑ খনতয়ান ফন঴ 

঄নরাআন ক঩ানষ্টং ঠিক কন্ডয ননন্ডত ঴ন্ডফ (কাযণ ককান ককান ভান্ড঳ ব্যাংক সুদ কদয় ঑ সুন্ডদয ঈ঩য ব্যাংক 

চাজয কতযন ঴য় তা ঄নপ঳ ব্যাংক কস্টেন্ডভন্ট না অনন্ডর জানন্ডত ঩াযন্ডফ না)।  ভান঳ক প্রানপ্ত-঩নযন্ড঱ান্ডধয 

ন঴঳াফ প্রস্তুত কন্ডয ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় ঳ংযিণ কযন্ডত ঴ন্ডফ এফং ফানল যক প্রানপ্ত -঩নযন্ড঱ান্ডধয ন঴঳াফ (১ 

জুরাআ-৩০ জুন) প্রস্তুত কন্ডয ব্যাংক কস্টেন্ডভন্ট঳঴ প্রনত ফছয  জুরাআ ভান্ড঳ প্রধান কাম যারন্ডয় কপ্রযণ নননিত 

কযন্ডত ঴ন্ডফ এফং ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়঑ ১ (এক) ক঳ে ঳ংযিণ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৮.৫.১০। এ঳এভএ঳ নপ: প্রনত দপায় ঊণ নফতযন্ডনয ঳ভয় ঊন্ডণয ঑ ঳ঞ্চন্ডয়য নকনস্ত জভায এ঳এভএ ঳ নপ ফাফদ 

৪০/- োকা কন্ডয ননন্ডত ঴ন্ডফ। 

৯। ঊণ কাম যক্রভ :  

৯.১। ঊণ গ্র঴ীতা মাচাআ ঑ ফাছাআ : 

৯.১.১। নতুন ঳দস্যন্ডদয প্রথভ দপা ঊন্ডণয কিন্ডত্র প্রস্তানফত মূর ঊন্ডণয নফ঩যীন্ডত ৫%  এফং ২য় ফা তৎ঩যফতী প্রনত 

দপা ঊন্ডণয কিন্ডত্র প্রস্তানফত মূর ঊন্ডণয নফ঩যীন্ডত ১০% অফনশ্যকবান্ডফ ঳ঞ্চয় জভা থাকন্ডত ঴ন্ডফ।  

৯.১.২। নতুন ককন্ডে ঳দস্য বনতয ঴঑য়ায ১ ঳প্তা঴ ঩য ১ভ দপা ঊণ নফতযণ কযা মান্ডফ। একটি ককন্ডে এক ঳ান্ডথ 

঳প্তান্ড঴ ঄ননধক ৫ জন ঳দস্যন্ডক ঊণ কদয়া মান্ডফ। তায঩য ঳প্তান্ড঴ ঩ম যায়ক্রন্ডভ ঩যফতী ঳দস্যন্ডদয ঊণ প্রস্তাফ 

গ্র঴ণ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৯.১.৩ । পুন্ডফ য ঊণ ননন্ডয় থাকন্ডর তায নকনস্ত ননয়নভতবান্ডফ ঩নযন্ড঱াধ কন্ডযন্ডছ নকনা তা কদখন্ডত ঴ন্ডফ। 

৯.১.৪ । কম খান্ডতয জন্য ঊণ কদয়া ঴ন্ডফ তা রাবজনক ঴ন্ডফ নক না তা কদখা এফং ঈক্ত কাজ ঳ম্পন্ডকয ঳দন্ডস্যয পূফ য 

঄নবজ্ঞতা অন্ডছ নক না তা জানন্ডত ঴ন্ডফ। তন্ডফ, পূফ য ঄নবজ্ঞতা থাকন্ডর বার। 

৯.১.৫।  ১ভ দপা ঊন্ডণয কিন্ডত্র অন্ডফদনকাযী নাযী ঴ন্ডর স্বাভীয এফং পুরুল ঴ন্ডর স্ত্রীয ঩া঳ন্ড঩াে য ঳াআন্ডজয ঳য 
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কতারা কমৌথ ছনফ঳঴ ঳ংনিষ্ট ককন্ডেয দানয়ত্বপ্রাপ্ত ভাঠ কভ যকতযা কতৃযক ঳তযানয়ত কন্ডয ঊন্ডণয 

অন্ডফন্ডদন঩ন্ডত্রয ঳ান্ডথ ঳ংমৄক্ত কন্ডয ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা  এয ননকে জভা নদন্ডত ঴ন্ডফ। ঩যফতী দপা ঊন্ডণয 

অন্ডফদন পযন্ডভয ঳ান্ডথ পুনযায় ঳য কতারা কমৌথ ছনফ ঳ংমৄক্ত কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৯.১.৬। ঊণ নফতযন্ডণয ১ ঳প্তা঴ পূন্ডফ য অন্ডফদন পযভ পূযণ কন্ডয ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায ননকে জভা নদন্ডত ঴ন্ডফ। তন্ডফ , 

নফন্ড঱ল কিন্ডত্র দ্রুত ঊণ নফতযন্ডণয প্রন্ডয়াজন ঴ন্ডর অন্ডফদন পযকভ তায কাযণ নরন্ডখ যাখন্ডত ঴ন্ডফ। 
৯.১.৭। প্রনতষ্ঠান কথন্ডক চন্ডর মা঑য়া ঳দস্য অফায প্রনতষ্ঠান্ডন বনতয ঴ন্ডত চাআন্ডর তায কিন্ডত্র঑ পুনযায় ৫০ (঩ঞ্চা঱) 

োকা বনতয নপ ননন্ডত ঴ন্ডফ। তন্ডফ , ঳দস্য ঳ঞ্চয় কপযত না ননন্ডয় ককে ঴ন্ডত ঄ন্য ককন্ডে এফং ক্ষুদ্র ঈন্ডযাক্তা 

ধান্ড঩ স্থানািয ঴ন্ডর বনতয নপ রাগন্ডফনা। 
৯.১.৮। পুযাতন ঳দস্যন্ডক ককন্ডে পুনঃবনতযয ১ ঳প্তা঴ ঩ন্ডয ঊণ কদয়া মান্ডফ। ঊন্ডণয ঩নযভাণ ননধ যাযন্ডণয কিন্ডত্র 

পুন্ডফ যয দপা এন্ডিন্ডত্র নফন্ডফচনায় অনা মান্ডফ না।  
৯.১.৯। ঳দ কস্যয পূন্ডফ যয ঊণ ঳ম্পূণ য ঩নযন্ড঱ান্ডধয ঩য ত঴নফন্ডরয ঩ম যাপ্ততা ঑ ঊণ গ্র঴ীতা য ভান নফন্ডফচনায় এন্ডন এক 

঳প্তান্ড঴য ভন্ডধ্য পুনযায় ঊণ প্রদান কযা মান্ডফ। তন্ডফ, ঳দন্ডস্যয চান঴দা ঄নুমায়ী ঩ন্ডয঑ ঊণ প্রদান কযা মান্ডফ। 

৯.২। ঊণ নফতযন্ডণয পূন্ডফ য অফনশ্যক কযণীয় : নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

৯.৩। ঊণ ঄নুন্ডভাদন : 

৯.৩.১। ককে গঠন্ডনয ১ ঳প্তা঴ ঩ন্ডয ককন্ডেয ঳াপ্তান঴ক ঳বায় ঊণ অন্ডফদন পযন্ডভ ১ কন঩ ছনফ঳঴ ঳দস্য ঊন্ডণয জন্য 

অন্ডফদন কযন্ডফন।  

৯.৩.২। ঊন্ডণয অন্ডফদন পযভ মথাননয়ন্ডভ পূযণ কন্ডয ককন্ডেয দানয়ত্বপ্রাপ্ত ভাঠ কভ যকতযা ঊণ নফতযন্ডণয ১ ঳প্তা঴ 

পূন্ডফ য ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায কান্ডছ ঄নুন্ডভাদন্ডনয জন্য জভা নদন্ডফন।   

৯.৩.৩।  ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা দ্বদননক কভ঩ন্ডি একানধক ককন্ডেয ৫টি ঊন্ডণয অন্ডফদন঩ত্র ঳ কযজনভন্ডন মাচাআ কযন্ডফন  

এফং ঱তবাগ অন্ডফদন঩ত্র মাচাআ নননিত ঴ন্ডয় ঊণ নফতযণ কযন্ডফন। কম তানযন্ডখ অন্ডফদন পযভটি মাচাআ 

কযন্ডফন ক঳নদনআ ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা অন্ডফদন পযন্ডভ মাচাআকৃত নরন্ডখ স্বািয কযন্ডফন। ককন্ডেয নভটিং-এয 

নদন ছাড়া঑ ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঳দস্যন্ডদয ফাড়ীন্ডত নগন্ডয় অন্ডফদন পযভ মাচাআ কযন্ডত ঩াযন্ডফন।   

৯.৩.৪। ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযান্ডক ঊন্ডণয খাত বারবান্ডফ মাচাআ কন্ডয ঄নুন্ডভাদন নদকত ঴ন্ডফ। 

৯.৪। ঊণ নফতযণ  

৯.৪.১। ঳কর দপা ঊণ নফতযন্ডণয কিন্ডত্র ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঑ ভাঠ কভ যকতযায কমৌথ 

স্বািন্ডয কচন্ডকয ভাধ্যন্ডভ ঊণ নফতযণ কযন্ডত ঴ন্ডফ। ঊণ নফতযন্ডণয পূন্ডফ য ঊণী ঳দস্য কম ন঴঳ান্ডফয কচক প্রদান 

কন্ডযন্ডছ ঈক্ত ন঴঳াফটি ঳চর অন্ডছ নকনা তা কদখন্ডত ঴ন্ডফ। ঊণ নফতযন্ডণয ঳ভয় ন঴঳ান্ডফয ন঱ন্ডযানাভ 

ঈন্ডল্লখপূফ যক ঊণ গ্র঴ীতায স্বািয মৄক্ত ২টি (MICR-Magnetic Ink Character Recognition ) 

কচন্ডকয ঩াতা ননন্ডত ঴ন্ডফ।  ঳দস্য বনতয ঴঑য়ায ১ ঳প্তা঴ ঩য ১ভ দপা ঊণ নফতযণ কযা মান্ডফ। ২য় ফা 

঩যফতী কম ককান দপায ঳ম্পূণ য ঊণ কমনদন ঩নযন্ড঱াধ কযা ঴ন্ডফ ক঳আ নদন ঊণ নফতযণ কযা মান্ডফ না ।  
 ঊণ নফতযণকান্ডর প্রন্ডতযক দপায় নফতযণকৃত ঊন্ডণয ঈ঩য ১% ঝুঁনক ত঴নফর ননন্ডত ঴ন্ডফ।  শুদৄভাত্র  ঊণ 

গ্র঴ীতা মৃতুযফযণ কযন্ডর তাঁয মৃতুযজননত কাযন্ডণ গ্র঴ীতায  ঳ঞ্চন্ডয়য নস্থনতয োকা  ঄ফন঱ষ্ট ঊণ ঴ন্ডত ঳ভন্বয় 

কযায ঩য কম ঄থ য ঄ফন঱ষ্ট থাকন্ডফ তা ভ঑কুপ কযা ঴ন্ডফ।  ঊণী ঳দস্য ছাড়া  ঋণী সদস্যের স্বাভী/স্ত্রী 

মৃতুযফযণ কযন্ডর ঊণ ভ঑কুপ কযা ঴ন্ডফ না। 

৯.৪.২। ভাঠ কভ যকতযা /ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঑ অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক  ঊণ নফতন্ডযণয কিন্ডত্র  ননম্নরু঩ ননন্ডদ য঱না ঄নু঳যণ 

কযন্ডফনঃ     

(ক) ঊন্ডণয অন্ডফদন঩ন্ডত্র ঳কর তথ্য জাতীয় ঩নযচয়঩ত্র/জন্঩ ননফন্ধন ঳নন্ডদয ঳ান্ডথ নভর কযন্ডখ পূযণ কযন্ডত 

঴ন্ডফ। 

(খ) ঊন্ডণয অন্ডফদন঩ন্ডত্র ঊণ নফতযণকাযী কভ যকতযা ন঴ন্ড঳ন্ডফ ঳ংনিষ্ট ভাঠ কভ যকতযা/ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঑ 

অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ন্ডকয নাভ, স্বািয, ঩নযনচনত নম্বয, ঳ীর ঑ স্ব-স্ব কভাফাআর নম্বয নরন্ডখ যাখন্ডত ঴ন্ডফ। 
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(গ) ঊণ গ্র঴ীতায কমৌথ ছনফয ন঩ছন্ডন ঳দন্ডস্যয স্বািয এফং  তায ঩ন্ডিয জানভনদান্ডযয ছনফয ন঩ছন্ডন ঊণী ঳দস্য 

঑ জানভনদান্ডযয স্বািয ননন্ডত ঴ন্ডফ। ঈবয় কিন্ডত্র ঳ংনিষ্ট ভাঠ কভ যকতযায ঄নুস্বািয থাকন্ডফ এফং ঳ংনিষ্ট 

ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা স্বািয ঑ ঳ীরন্ডভা঴য নদন্ডয় এআ ছনফ ঳তযানয়ত কযন্ডফন। ঩নযদ঱ যন্ডনয ঳ভয় অঞ্চনরক 

ব্যফস্থা঩ক ঈনল্লনখত কাম যানদ ঳ঠিকবান্ডফ ঳ম্পন্ন ঴ন্ডয়ন্ডছ নক না তা নননিত ঴ন্ডয় ঄নুস্বািয কযন্ডফন।  

(ঘ) ঊণ গ্র঴ীতায ঩া঱ ফআন্ডয় ঊন্ডণয খাত ঳ঠিকবান্ডফ নরখন্ডত ঴ন্ডফ। গৃ঴ীত ঊণ কম খান্ডত ব্যফহৃত ঴ন্ডফ (঄ফশ্যআ 

অয় বৃনিমূরক খাত ঴ন্ডত ঴ন্ডফ) তা হুফহু নরখন্ডত ঴ন্ডফ। ঊণ নফতযন্ডণয ঩ন্ডয কম কাম যক্রন্ডভয জন্য ঊণ গ্র঴ণ 

কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ ক঳ কাম যক্রন্ডভ ঊন্ডণয োকা নফননন্ডয়াগ কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা তদাযনকয ভাধ্যন্ডভ নননিত কযন্ডত 

঴ন্ডফ। ঳দকস্যয ঩া঱ ফআন্ডয় ঳দন্ডস্যয স্বািন্ডযয ঳ংন্ডগ টি঩঳ন঴঑ গ্র঴ণ কযন্ডত ঴ন্ডফ। 
(ঙ) ঩া঱ ফআ আসুযকাযী কভ যকতযা ন঴ন্ড঳ন্ডফ মথাস্থান্ডন ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা স্বািয, নাভ ঑ ঳ীরন্ডভা঴য 

প্রদান কন্ডয তায ননন্ডচ কভাফাআর নম্বয নরন্ডখ নদন্ডফন। একআবান্ডফ ফাভ ঩ান্ডর্শ্য ঳ংনিষ্ট ভাঠ কভ যকতযায স্বািয, 

নাভ, ঳ীর঳঴ কভাফাআর নম্বয নরন্ডখ নদন্ডফন। 
(চ) ঊণ নফতযণ ঳ংক্রাি ঳কর র্কুন্ডভন্টে ভাঠ কভ যকতযা, ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা স্বািয কযন্ডফন এফং  অঞ্চনরক 

ব্যফস্থা঩ক মাচাআকাযী ন঴ন্ড঳ন্ডফ স্বািয কযন্ডত ঴ন্ডফ। 
৯.৪.৩। ভাঠ কভ যকতযায ঈ঩নস্থনতন্ডত উপস্যেলা কর্ মকর্মা ঊণ নফতযণ কন্ডয ঩া঳ ফআ ঑ কযনজষ্টান্ডয ক঩ানষ্টং ঑ স্বািয 

নদন্ডফন। ঊণ নফতযণ ভাষ্টায কযার ঑ ঄িীকাযনাভা ঳ম্বনরত ঊন্ডণয অন্ডফদন঩ত্রটি ঳ংনিষ্ট ভাঠ  কভ যকতযা 

এফং ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায স্বািয঳঴ ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় ঳ংযিণ কযন্ডফন। ভাষ্টায কযান্ডরয ক্রনভক নম্বয 

঄নু঳ান্ডয ঊন্ডণয অন্ডফদন঩ন্ডত্র ক্রনভক নাম্বায নরখন্ডত ঴ন্ডফ। এআ ক্রনভক নাম্বায ঴ন্ডফ ভা঳ নবনিক।  ঈনল্লনখত 

কাম যানদ ঳ঠিকবান্ডফ ঳ম্পন্ন ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক মাচাআ কন্ডয স্বািয কযন্ডফন।  

৯.৪.৪। ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযাকক প্রনত ঳প্তা঴ ক঱ন্ডল ঳প্তান্ড঴য কভাে ঊণ নফতযণ পাঈন্ডে঱ন্ডনয ছা঩ান্ডনা ঊণ নফতযণ 

঳াভাযী ঳ীে পযন্ডভ নরন঩ফি কযন্ডত ঴ন্ডফ এফং কমাগ কেন্ডন যাখন্ডত ঴ন্ডফ। এবান্ডফ ভা঳ ক঱ন্ডল ঳কর ঳প্তান্ড঴য 

ঊণ নফতযন্ডণয কভাে ন঴঳াফ ঊণ নফতযণ ঳াভাযী ঳ীন্ডে নরন঩ফি কযন্ডত ঴ন্ডফ এফং ভান্ড঳য কভাে ঊণ 

নফতযন্ডণয ঳কর অন্ডফদন পযন্ডভয ঈ঩ন্ডয ঊণ নফতযণ ঳াভাযী ঳ীেটি ঳ংমৄক্ত কন্ডয ঱ক্তবান্ডফ ফাঁধাআপূফ যক 

ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় ঳ংযিন্ডণয ব্যফস্থা কযন্ডত ঴ন্ডফ।  ঈনল্লনখত কাম যানদ ঳ঠিকবান্ডফ ঳ম্পন্ন ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা 

অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক মাচাআ কযন্ডফন। 

৯.৪.৫। যনফফায-বৃ঴স্পনতফায ঩ম যি ঄ফশ্যআ ২:৩০ নভননন্ডেয ভন্ডধ্য ব্যাংনকং করনন্ডদন ঳ম্পাদন  কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৯.৫। ঊন্ডণয ন঳নরং : 

৯.৫.১। ১ভ দপা ঊন্ডণয ঩নযভান ঴ন্ডফ ঳ন্ডফ যাচ্চ  ৫০,০০০ োকা। ঩যফতী প্রনত দপায় ঳ন্ডফ যাচ্চ ২০,০০০ োকা কন্ডয 

বৃনিয ভাধ্যন্ডভ ঳ফ যন্ড঱ল ঊন্ডণয ন঳নরং ঴ন্ডফ ১,০০,০০০ োকা। ঳কর দপা ঊণ কচন্ডকয ভাধ্যন্ডভ নফতযণ 

কযন্ডত ঴ন্ডফ। ঊণ নফতযন্ডণয ঳ভয় ন঴঳ান্ডফয ন঱ন্ডযানাভ ঈন্ডল্লখপূফ যক ঊণ গ্র঴ীতায স্বািযমৄক্ত ২ (দ্যই)টি 

(MICR) কচন্ডকয ঩াতা ননন্ডত ঴ন্ডফ। 

৯.৫.২। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

৯.৫.৩। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৯.৫.৪। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৯.৫.৫। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৯.৫.৬। মাযা ঊণ না ননন্ডয়঑ ননয়নভত ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় জভা নদন্ডয় মান্ডচ্ছন তান্ডদয ঳দস্য঩দ ফানতর কযায দযকায 

কনআ।  

৯.৫.৭। ঊণ গ্র঴ীতান্ডদয অন্ডফদন্ডন ঳বা঩নত/ক঳ন্ডক্রোযীয সু঩ানয঱঳঴ স্বািয ফাধ্যতামূরক। মনদ স্ব-আোয় ককান 

঳বা঩নত/ক঳ন্ডক্রোযী স্বািয কযন্ডত যাজী না ঴য়  তন্ডফ এয নফকল্প ন঴ন্ড঳ন্ডফ ককন্ডেয  কম ককান ঳দস্য স্বািয 

কযন্ডরআ চরন্ডফ। 

৯.৬। নকনস্ত অদায় ঩িনত : 
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৯.৬.১। ঊন্ডণয নকনস্ত ননধ যাযণঃ ঳কর প্রকায ঊণ নফতযন্ডণয কিন্ডত্র নফতযণকৃত অ঳র োকায ঳ান্ডথ ১১% ঳ানব য঳ 

চাজয কমাগ কন্ডয  কভাে প্রন্ডদয় ননণ যয় কযন্ডত ঴ন্ডফ। কমভন: ৫০,০০০.০০ োকা অ঳র ঴ন্ডর তায ফানল যক 

঳ানব য঳ চাজয ঴ন্ডফ ৫৫০০.০০ োকা। তা঴ন্ডর কভাে প্রন্ডদয় ঊন্ডণয ঩নযভাণ ঴ন্ডফ ৫৫,৫০০.০০ োকা। কভাে 

প্রন্ডদয় োকা ঳াপ্তান঴ক ঳ভান ৪৬টি নকনস্তন্ডত অদায় কযন্ডত ঴ন্ডফ।  ক঳ন্ডিন্ডত্র ঳াপ্তান঴ক নকনস্তয ঩নযভান ঴ন্ডফ 

১২০৬.৫০ োকা। তন্ডফ ১২০৬.৫০ োকা বগ্াং঱ নফধায় ৪৫ নকনস্ত ১২১০.০০ োকা ন঴ন্ড঳ন্ডফ ননন্ডয় ক঱ল 

নকনস্ত (৪৬তভ) ১০৫০.০০ োকা ননধ যাযণ কযা মান্ডফ।   

৯.৬.২। প্রথভ নকনস্তয ঳ভয়ঃ ঊণ নফতযন্ডণয ঄িতঃ ১৪ নদন ঩য ১ভ নকনস্ত অনা (঄থ যাৎ কম ঳প্তান্ড঴ ঊণ নফতযণ 

কযা ঴ন্ডফ তায ঩ন্ডযয ঳প্তা঴ গ্যা঩ নদন্ডয় ঩যফতী ঳প্তান্ড঴ নকনস্ত অনন্ডত ঴ন্ডফ)। এন্ডত ঊণ গ্র঴ীতা োকা 

নফননন্ডয়াগ কন্ডয অয় কথন্ডক নকনস্ত প্রদান্ডনয সুন্ডমাগ ঩ান্ডফ। কচষ্টা কযন্ডত ঴ন্ডফ, কম ফান্ডয নভটিং ঴য় ক঳ ফান্ডয 

ঊণ নফতযণ কযা। পন্ডর ভান্ডঝয ঳প্তা঴ ফাদ নদন্ডয় ঩যফতী ঳প্তা঴ কথন্ডক ননয়নভত ঳াপ্তান঴ক নকনস্তন্ডত ঊণ 

অদায় কযা মান্ডফ। 

৯.৬.৩। ১ জন ঊণ গ্র঴ীতায ঊণ গ্র঴ন্ডণয এক ফছন্ডযয ভন্ডধ্য ৬টি ঳প্তান্ড঴ নকনস্ত নদন্ডত ঴ন্ডফ না । ননন্ডম্ন কগ্রআস্ 

ন঩নযয়র্঳঴ ৫২ ঳প্তান্ড঴য ন঴঳াফ কদয়া ঴ন্ডরাঃ 

কগ্রআস্ ন঩নযয়র্ঃ ১ভ নকনস্ত  শুরু ঴য় ঳ন্ডফ যাচ্চ ১৪ নদন ঩য ২ ঳প্তা঴ 

 ২ ইন্ডদ ঳যকাযী ছুটিয জন্য নকনস্ত অদায় ঴য় না ২ ঳প্তা঴ 

 ঄ন্যান্য ঳যকাযী ছুটিয জন্য নকনস্ত অদায় ঴য় না ২঳প্তা঴ 

  ৬ ঳প্তা঴ 

নকনস্ত অদায়ঃ ঳াপ্তান঴ক নকনস্তয ঳ংখ্যা ৪৬ ঳প্তা঴ 

 কভােঃ ৫২ ঳প্তা঴ 

   
৯.৬.৪। ঊন্ডণয অদায়ন্ডমাগ্য পূফ যনদন নফন্ডকন্ডর ননণ যয় কযাঃ প্রনত কভ যনদফ঳ ক঱ন্ডল ঩যফতী কভ যনদফন্ড঳য অদায়ন্ডমাগ্য 

ননধ যাযণ কন্ডয ভাঠ কভ যকতযান্ডক বুনঝন্ডয় নদন্ডয় ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঄নপ঳ তযাগ কযন্ডফন।  

 ৯.৬.৫। ঴যতার/ননফ যাচন/ননফ যা঴ী অন্ডদন্ড঱ ছুটিয  নদন্ডনয নকনস্ত কখন নকবান্ডফ অনা ঴ন্ডফঃ  এ঳ফ নদন্ডন য নকনস্ত 

অদান্ডয়য জন্য কভীন্ডদয ভান্ডঠ মা঑য়া, ককন্ডেয নভটিং কযা ফা নগদ োকা ননন্ডয় ঄নপন্ড঳ কপযৎ অ঳া 

ঝুঁনকপূণ য ভন্ডন ঴ন্ডর এয নফকল্প ব্যফস্থা ন঴঳ান্ডফ এ঳ফ কভ যসূনচ/ছুটি  মনদ পূফ য কথন্ডকআ কঘালণা ঴ন্ডয় থান্ডক 

তা঴ন্ডর অন্ডগয ঳প্তান্ড঴য নভটিং-এ ঄থফা ঩ন্ডযয ঳প্তান্ড঴য নভটিং-এ র্াফর নকনস্ত অদায় কযন্ডত ঴ন্ডফ। এো 

এরাকায ঄ফস্থা বুন্ডঝ ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

৯.৬.৬। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৯.৬.৭। ঳ফ যন্ড঱ল ৬ নকনস্ত ঄নগ্রভ অনা ঩িনতঃ  ককান ঳দস্য ঊন্ডণয কিন্ডত্র ঳ন্ডফ যাচ্চ ০৬(ছয়) নকনস্ত ঄নগ্রভ প্রদান্ডনয 

সুন্ডমাগ গ্র঴ণ কযন্ডত ঩াযন্ডফ। কস্বচ্ছায় মনদ ককান ঳দস্য ৬ নকনস্ত ঄নগ্রভ কদয়, ক঳ন্ডিন্ডত্র ঄নগ্রভ অদায়কৃত 

নকনস্ত অদায়ন্ডমাগ্য ন঴঳ান্ডফ কদখান্ডত ঴ কফ। এন্ডত অদায়ন্ডমাগ্য ঑ অদায়কৃত ঳ভান ঴ন্ডফ। এ জন্য ঳ানব য঳ 

চাজয ভ঑কুপ ঴ন্ডফ না। এআ ৬ (ছয়) নকনস্ত একন্ডত্র অনায জন্য ঳দস্যন্ডদয ননকে ঴ন্ডত ঄নগ্রভ ঳াপ্তান঴ক 

঳ঞ্চয় অনন্ডত ঴ন্ডফ না। তন্ডফ ঳দস্যযা আচ্ছা কযন্ডর কস্বচ্ছায় ঳ঞ্চয় জভা নদন্ডত ঩াযন্ডফন।  

৯.৭। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

৯.৮। ঊণ ব্যফ঴ান্ডযয কিত্র঳মূন্ড঴য একটি ধাযণাঃ 

কৃনল ঳ংনিষ্ট খাত  ঈৎ঩াদন প্রনক্রয়া ঳ংনিষ্ট খাত ক্রয় -নফক্রয়  (ব্যফ঳া) খাত  

প্রধান ঑ ঄প্রধান খায ঱স্য 

ঈৎ঩াদন, ভৎস্য চাল , গাবী  

঩ারন, গরু কভাোতাজাকযণ , 

ক঩ানি পাভ য/঴াঁ঳-মুযগী ঩ারন, 

কর্আযী পাভ য , ছাগর ঩ারন , 

঱াক-঳ফজী চাল , ঩ান চাল , 

না঳ যাযী, ফনায়ন/পরজ ফাগান, 

নচড়া/মুনড়/খআ দ্বতনয , নভনষ্ট/দনধ/নঘ 

দ্বতনয, অআ঳নক্রভ, কফকাযী,শু ুঁেনক 

প্রনক্রয়াকযণ, চানাচুয দ্বতনয , অচায 

দ্বতনয, গুড় ঈৎ঩াদন , নচ঩঳ দ্বতনয , 

চকন্ডরে দ্বতনয , ক঳ভাআ দ্বতনয , 

কগারা঩জর দ্বতনয , রফণ চাল , 

পানন যচায, ছা঩াখানা, ঱ন঩ং ব্যাগ 

ধান/চার/র্ার নফন্ডক্রতা , ঱াক-

঳ফনজ/কাঁচাভার নফন্ডক্রতা, ভুনল ভার 

নফন্ডক্রতা, পন্ডরয ব্যফ঳া , দ্যগ্ধ ঑ 

দ্যগ্ধজাত ঩ন্ডণ্যয ব্যফ঳া , নর্ন্ডভয 

ব্যফ঳া, ঩ান্ডেয ব্যফ঳া , রাকনড়য 

ব্যফ঳া, মুনড়য ব্যফ঳া , নাযন্ডকর ঑ 

সু঩ানযয ব্যফ঳া , রফন্ডনয ব্যফ঳া , 
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পৄর চাল , ভ঱রা জাতীয় ঱স্য 

চাল, দ্বতর ঑ দ্বতর ফীজ জাতীয় 

঱স্য, ঩াে চাল।    
 

 

 

দ্বতনয, কাগন্ডজয ব্যাগ দ্বতনয , 

অগযফানত দ্বতনয , জ্বারানী/চাযন্ডকার 

দ্বতনয, কান্ডঠয দ্বতজ঳঩ত্র, তাঁত ন঱ল্প, 

কুটিয ন঱ল্প, কভাভফানত দ্বতনয, মৃৎন঱ল্প, 

কার্ট যন দ্বতনয ঑ প্যান্ডকনজং , ঝনড় ঑ 

চালুনী দ্বতনয , ঝাড়ু দ্বতনয , কদারনা 

দ্বতনয, র্টন঩ দ্বতনয, জুতা ঑ চাভড়াজাত 

঩ণ্য ঈৎ঩াদন , গফানদ ঩শুয খায 

঳ংনিষ্ট ব্যফ঳া , দ্বজফ ঳ায ঈৎ঩াদন , 

ফাঁ঱ ঑ কফন্ডতয কাজ। 

ভান্ডছয ব্যফ঳া , ক঩ািী/঴াঁ঳- মুযগীয 

ব্যফ঳া, ভাংন্ড঳য ব্যফ঳া, ক঩ানি নপর্ 

ব্যফ঳া, শু ুঁেনকয ব্যফ঳া , চাভড়া 

ব্যফ঳া, কান্ডঠয ব্যফ঳া, তুরায ব্যফ঳া, 

সুতায ব্যফ঳া , চে/঩াটি/ ভাদ্যয/ 

কান্ড঩ যন্ডেয ব্যফ঳া, চাভড়াজাত ব্যান্ডগয 

ব্যফ঳া, এভব্রয়র্ানয ব্যফ঳া , নঝনুক 

঳াভগ্রী ব্যফ঳া , ভাটিয দ্বতজল ঩ত্র 

নফন্ডক্রতা, ককাকানযজ ঴ানড় ঩ানতন্ডরয 

ব্যফ঳া, গফানদ ঩শুয খায ঳ংনিষ্ট 

ব্যফ঳া। 

৯.৯। ঩া঱ ফআন্ডয়য ঳ান্ডথ ফায নবনিক ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ কযনজষ্টায (঳ংমৄনক্ত-৩) ঑ ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডনয ন঴঳াফ ক্র঳ কচনকং: 

 ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ককে ঩নযদ঱ যন্ডনয ঳ভয় ভাঠ  কভ যকতযা কযনজষ্টান্ডযয ঳ান্ডথ ঳দস্যন্ডদয ঩া঱ফআ মাচাআ 

কন্ডয স্বািয কযন্ডফন।  প্রনতভান্ড঳ ঩ম যায়ক্রন্ডভ ঱তবাগ ঩া঱ ফআ মাচাআ ঳ম্পূণ য কযন্ডত ঴ন্ডফ।  ভাঠ কভ যকতযা য 

ককন্ডেয ঩া঱ ফআ প্রন্ডয়াজন্ডন ঄নপন্ড঳ এন্ডন ভাঠ  কভ যকতযা কযনজষ্টায  ঑ ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডনয  ঳ান্ডথ ঈ঩ন্ডজরা 

কভ যকতযা মাচাআ কন্ডয কদখন্ডফন।  ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযান্ডক দ্বদননক নবনিন্ডত ভাঠ কভ যকতযায কযনজষ্টান্ডযয 

তথ্যানদ ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডনয ঳ান্ডথ ঱তবাগ মাচাআ কন্ডয ননন্ডত ঴ন্ডফ।  এন্ডত ভুর ত্রুটি঑ ঳ংন্ড঱াধন ঴ন্ডয় মান্ডফ। 

অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঩বযদ ম঱নকায়র উবল্লবখত কাম মাবদ ঳ম্পন্ন ঴য়য়য়ি বকনা তা মািাআ কযয়ফন।  
৯.১০। ককে অি:ফদ র এয ঳ভন্ডয় ঳ীন্ডে ভাঠ কভ যকতযায নাভ নরখা ঑ ঄ননয়ভ নচনিতকযণ প্র঳ন্ডি: 

 ককে অিঃ ফদর এয ঳ভন্ডয় কান্ডরক঱ন ঳ীন্ডে ভাঠ কভ যকতযায নাভ নরখাঃ প্রনত ৪ (চায) ভা঳ ঄িয ঄িয 

ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ভন্ডধ্য ঄থ যাৎ জানুয়া নয ভান্ড঳ ভাঠ  কভ যকতযায পুন্ডযা ককে ফদ নর এফং কভ ঑ ক঳ন্ডন্ফম্বয 

ভান্ড঳ ঳াভনয়ক ১ ভান্ড঳য জন্য অি:ফদ নর কাম যকযী কযন্ডত ঴ন্ডফ। কক ককান ককে কদখন্ডফন তা ননধ যাযণ 

কযন্ডফন ঳ংনিষ্ট অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক (অযএভ)। এ ঳ভন্ডয় কান্ডরক঱ন ঳ীন্ডে কম ভাঠ  কভ যকতযা ককে 

কদখন্ডফন ক঳আ ভাঠ  কভ যকতযায নাভ নরখন্ডত ঴ন্ডফ। তন্ডফ কম ভাঠ  কভ যকতযায ককে কদখন্ডফন তায নাভ  

঩া঱া঩ান঱ ব্র্যান্ডকন্ডে নরখন্ডত ঴ন্ডফ।  

 নাযী ভাঠ  কভ যকতযায ককে ফদ নরয ঳ভয় কযণীয়ঃ প্রনতফছয ঄থ যাৎ জানুয়ানয ভান্ড঳ ভাঠ কভ যকতযান্ডদয 

ভন্ডধ্য ককে অ িঃফদর এয ঳ভয় নাযী ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ককে কমন ঈ঩ কজরা কথন্ডক কফ঱ী দূন্ডয না ঩ন্ডড় 

ক঳নদন্ডক ঳ংনিষ্ট কভ যকতযায নফন্ড঱লবান্ডফ কখয়ার যাখন্ডত ঴ন্ডফ।  

 ককন্ডেয ঄ননয়ভ নচনিতকযণঃ অিঃ ককে ফদনরয মূর ঈন্ডেশ্য ঴ন্ডরা ককন্ডেয ঳ভস্যা  নচনিত কযা কমভন, 

ভাঠ কভ যকতযা কতৃযক অত্ম঳াৎ, ঳বা঩নত/ক঳ন্ডক্রোযী কতৃযক ঄ননয়ভ, ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয় ঑ কপযন্ডত  

঄ননয়ভ, একজন ঳দস্য কতৃযক একানধক ঊণ গ্র঴ণ আতযানদ।  
১০। ঊণ  কখরান঩ 

 ঊণ নফতযন্ডণয ঩যফতী এক ফছন্ডযয ভন্ডধ্য ঳দস্য ঳ম্পূণ য ঊণ ঩নযন্ড঱াধ না কযন্ডর তায ঄ফন঱ষ্ট োকা কখরান঩  

ন঴ন্ড঳ন্ডফ গণ্য ঴ন্ডফ। 
১০.১। কখরান঩  ঊণ অদান্ডয়য ব্যফস্থাঃ   

১০.১.১। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

১০.১.২। কখরান঩মৄক্ত ঄ঞ্চন্ডর ঳ভন্ডয় ঳ভন্ডয় কাজ কযায জন্য নফন্ড঱ল ভাঠ কভ যকতযা ক঩ানষ্টং কদয়া মান্ডফ।  

১০.১.৩। ঊণ কখরান঩কৃত ঳দন্ডস্যয কখরান঩ ঊণ অদান্ডয়য জন্য ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা চূড়াি কনাটি঱ প্রদান কযন্ডফন। 

কনাটিন্ড঱ প্রদি ঳ভয় ঄নতফান঴ত ঴঑য়ায ঩য োকা ঩নযন্ড঱াধ না ঴ন্ডর প্রথন্ডভ ঈ঩ন্ডজরা ননফ যা঴ী কভ যকতযা 

কতৃযক রার কনাটি঱ প্রদান কয কত ঴ন্ডফ। তান্ডত঑ মনদ োকা ঩নযন্ড঱াধ না ঴য় ঈন্ড঩াজরা ননফ যা঴ী কভ যকতযায 

ভাধ্যন্ডভ ঳াটি যনপন্ডকে ভাভরা দান্ডয়য কযন্ডত ঴ন্ডফ।  
১০.১.৪। ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ভাঠ কভ যকতযা  নবনিক ঊন্ডণয পযভ মাচাআকারীন ভা঳নবনিক তুরনামূরক কখরান঩ 

বৃনিয নচত্র তুন্ডর ধন্ডয অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক এফং প্রধান কাম যারয়ন্ডক ঄ফন঴ত কযন্ডত ঴ন্ডফ।  
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১০.১.৫। ঑বাযল্যান঩ং ঳ভস্যায কাযন্ডণ কখরান঩ ঴ন্ডর ক঳জন্য এরাকায় কভ যযত ঄ন্যান্য ঊণদানকাযী প্রনতষ্ঠান্ডনয 

঳ান্ডথ অন্ডরাচনা ঳ান্ড঩ন্ডি প্রন্ডয়াজনীয় ঩দন্ডি঩ কনয়ায ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

১০.১.৬। ঳ভন্ডয় ঳ভন্ডয় কমৌথ কপ্রাগ্রাভ, ক্রা঱ কপ্রাগ্রাভ ঩নযচারনায ভাধ্যন্ডভ কখরান঩ ঊণ অদান্ডয়য ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ 

কযন্ডত ঴ন্ডফ।   

১০.১.৭।  অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক এ ব্যা঩ান্ডয প্রন্ডয়াজনীয় ননন্ডদ য঱না প্রদান কযন্ডফন। 

১০.২। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

১১। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

১২। ভননেনযং এফং ঩নযদ঱ যন ককৌ঱র : 

 ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ কাম যক্রন্ডভ গনত঱ীরতা অনয়ন, স্বচ্ছতা ঑ জফাফনদন঴তায জন্য ভননেনযং ঄তযাফশ্যক। 

প্রনতষ্ঠান্ডনয কাম যক্রভ ঳পরবান্ডফ ফাস্তফায়ন্ডনয জন্য নফনবন্ন স্তন্ডয ভননেনযং ককৌ঱র ননধ যাযণ কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। এ 

রন্ডিয নফনবন্ন স্তযনবনিক কচকনরষ্ট এয ভাধ্যন্ডভ ঳ভস্যাগুন্ডরা ঳঴ন্ডজ নচনহৃত কন্ডয তা প্রনতকান্ডযয জন্য দ্রুত 

ব্যফস্থা ননন্ডত ঴ন্ডফ।  

১২.১। প্রধান কাম যারন্ডয়য ঄নর্ে টিভ কতৃযক ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ননয়নভত ঄নর্ে ঳ম্পন্ন কযন্ডফ মান্ডত কন্ডয প্রনতটি 

ঈ঩ন্ডজরা ফছন্ডয ন্যযনতভ একফায ননযীিায অ঑তায় অন্ড঳।  
১২.২।  ঄নর্ে টিভ ঄নর্ে এফং ঩নযদ঱ যন ক঱ন্ডল ব্যফস্থা঩না ঩নযচারক ফযাফয  প্রনতন্ডফদন দানখর কযন্ডফন। 
১২.৩। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঩ম যায় : 

১২.৩.১। ভননেনযং ঩িনত: 

ক)  প্রন্ডতযক ঈ঩ন্ডজরা কাম যার কয় ১টি ঩নযদ঱ যন কযনজস্টায  থাকন্ডফ। কযনজস্টান্ডয ভননেনযং-এয নফলয়ফস্তু প্রথভ 

পৃষ্ঠায় স্থায়ীবান্ডফ এন্ডে নদন্ডত ঴ন্ডফ। 

খ)  কযনজস্টান্ডযয ২য় পৃষ্ঠা কথন্ডক ভননেনযং-এয পরাপর ননন্ডদ য঱ ভন্ডতা নরন্ডখ কমন্ডত ঴ন্ডফ। র্ান ঩ান্ডর্শ্যয 

ন঱ন্ডযানাভ ঑ নফলয়গুন্ডরা ননজ ঴ান্ডত নরখন্ডফন এফং ক঳ ঄নুমায়ী এয পরাপর  নরন঩ফি কযন্ডফন। অঞ্চনরক 

ব্যফস্থা঩ক ঳প্তান্ড঴ কভ঩ন্ডি ৩ (নতন)টি ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যন কযন্ডফন। প্রন্ডয়াজন্ডন যানত্রমা঩ন কন্ডয 

কাম য঳ম্পাদন কযন্ডফন।  ভননেনযং ঑ ঩নযদ঱ যন্ডনয প্রাপ্ত ভুরত্রুটি /঩ম যন্ডফিণ঳মূ঴ ঩নযদ঱ যন কযনজস্টান্ডয 

নরন঩ফি কযন্ডফন।  

গ)  অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যন্ডনয ঳ভয় ঊন্ডণয ককে ঑ তাঁন্ডদয কাম যক্রভ ঩নযদ঱ যন 

কযন্ডফন এফং ননয়নভত তদাযক কযন্ডফন।  
ঘ)  তদাযনক/গাপরনতয কাযন্ডণ ঩যফতীন্ডত মনদ ককান ত্রুটি/঄ননয়ভ ঩নযরনিত এফং ঈদঘাটিত ঴য় এয  জন্য  

অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঳যা঳নয দায়ী থাকন্ডফন।  

১২.১.২।  ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ভননেনযং-এয ননন্ডদ য঱াফনর: 

ক)  অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক তাঁয অ঑তাধীন ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয়঳মূ঴ ঩ানিক নবনিন্ডত ঄থ যাৎ ১ভ ঩ানিক ১-১৫  এফং 

২য় ঩ানিক ১৬ কথন্ডক ভান্ড঳য ক঱ল তানযখ ঩ম যি ভননেনযং কযন্ডফন।  

খ)  প্রনতটি ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যন্ডনয ঳ভয় অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক অফনশ্যকবান্ডফ ২টি ককে ঩নযদ঱ যন 

 কযন্ডফন। দ্যটি ককন্ডে ঩ম যাপ্ত ঳ভয়  নদন্ডয় কাম যননন্ডদ যন঱কা ঑ কচকনরন্ডষ্ট ফনণ যত নফলয়গুন্ডরা পুঙ্খানুপুঙ্খবান্ডফ 

মাচাআ কযন্ডফন।  
গ)  ককে ঩নযদ঱ যন্ডন নগন্ডয় কভ঩ন্ডি ৫ জন ঊণ গ্র঴ণকাযীয ফানড় মান্ডফন ঑ ঳কর কাজ কাম যননন্ডদ যন঱কা ঄নুমায়ী 

঳ম্পন্ন ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা মাচাআ কযন্ডফন। নফনবন্ন ঄ননয়ভ নচনিত কন্ডয তাৎিনণক ব্যফস্থা ননন্ডফন এফং প্রধান 

কাম যারয়ন্ডক ঄ফন঴ত কযন্ডফন। নফন্ড঱ল কন্ডয এক ব্যনক্ত একানধক নান্ডভয ঊণ কবাগ, ককে ঳বায় ঄নু঩নস্থনত, 

঳ঞ্চয় জভা, ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয়, কপযত ঑ নকনস্ত জভা আতযানদ নফলন্ডয় মাচাআ কযন্ডফন।  
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১২.১.৩। ভননেনযং/঩নযদ঱ যন প্রনতন্ডফদনঃ প্রনতভান্ড঳ ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যন্ডনয ঈ঩য নবনি কন্ডয ভা঳ ক঱ন্ডল 

ভননেনযং কযনজষ্টান্ডযয অন্ডরান্ডক ননধ যানযত ছন্ডক অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক প্রনতন্ডফদন প্রনত ভান্ড঳য ১০ 

তানযন্ডখয ভন্ডধ্য প্রধান কাম যারন্ডয় কপ্রযণ কযন্ডফন । 

১২.৪। ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায ভননেনযং ঩িনত: 

১২.৪.১। ভননেনযং ঑ ঩নযদ঱ যন:  

(ক)  ককে ব্যফস্থা঩না ঑ ঩নযদ঱ যনঃ ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা দ্বদননক ৩টি ককে ঩নযদ঱ যন , ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন ঑ কপযত  

এফং ৫টি ঊণ  অন্ডফদন পযভ ঳ন্ডযজনভন্ডন মাচাআ কযন্ডফন। এছাড়া ঳দস্যন্ডদয ভন্ডধ্য প্রনতষ্ঠান্ডনয ননয়ভনীনত  

঳ম্পন্ডকয ঄ফগত কযা  এফং  ৬ ভা঳ ঩য ঩য ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ভন্ডধ্য  অিঃ঩নযফতযন কযা঳঴ দ্বদননক 

অদায়ন্ডমাগ্য ঊণ ঑ ঳ঞ্চন্ডয়য রিযভাত্রা ঄নুমায়ী ঱তবাগ অদায় কাম যকয কযায রন্ডিয ঈ঩ন্ডজরা  কভ যকতযা 

঳ফ যদা ভাঠ ঩নযদ঱ যন ঑ তদাযক কযন্ডফন। 
(খ)  ত঴নফর ব্যফস্থা঩নায ভান঳ক ন঴঳াফ প্রস্তুত ঑ কপ্রযণঃ ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য ত঴নফর ঑ 

ন঴঳াফ ঩নযচারনায কাজ  কযন্ডফন। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঑ প্রধান কাম যারন্ডয়য চান঴দা কভাতান্ডফক ভান঳ক 

প্রনতন্ডফদন প্রস্তুত কযন্ডফন এফং মথা঳ভন্ডয় অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ফযাফন্ডয প্রনতন্ডফদন কপ্রযণ কযন্ডফন। 
অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক কতৃযক ভননেনযং কচকনরষ্ট (঩ানিক নবনিন্ডত) 

 
ভান্ড঳য নাভঃ ..................  ২০.......... 

঩ানিক ঩নযদ঱ যন (১ভ ঩ানিক ঑ ২য় ঩ানিক) 

নফলয় 
঄ননয়ভ ঑ ব্যফস্থা  

গ্র঴ণ ঳ংক্রাি 

ককে ঩নযদ঱ যনঃ  

 উ঩য়জরায় কতগুয়রা আউবনয়ন অয়ি এফং কয়টি আউবনয়য়ন কাম মক্রভ 

঩বযিাবরত ঴য়ে 

 

 ভাঠ কভ যকতযা কযনজষ্টান্ডযয ঳ান্ডথ ঳দস্যন্ডদয ঩া঱ ফআ মাচাআ/ঊণ ঑ ঳ঞ্চন্ডয়য 

নস্থনত ঳ম্পন্ডকয ঳দস্যন্ডক নজজ্ঞা঳াফাদ 

 

 ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ঑ ভাঠ কভ যকতযা কতৃযক ভূয়া ঊণ নফতযণ, ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, 

ভাষ্টায কযান্ডর কফন঱ ঊণ নরন্ডখ কভ নফতযণ ঑ একজন ঳দস্য কতৃযক একানধক 

ঊণ গ্র঴ণ, নতুন ঳দস্য বনতযয কিন্ডত্র ঄নতনযক্ত খযচ/ ঈৎন্ডকাচ গ্র঴ণ আতযানদ 

মাচাআ 

 

 ঩নযদ঱ যনকৃত এরাকায/ককন্ডেয ভন্ডধ্য ঳দস্য বৃনি কযা মায় নকনা এফং ঊন্ডণয 

঩নযভাণ বৃনিয সুন্ডমাগ অন্ডছ নকনা তা ঳ন্ডযজনভন্ডন মাচাআ 

 

 ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন মথাথ য নকনা তা মাচাআ  

 ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা কতৃযক ককে ঩নযদ঱ যন মথা঳ভন্ডয় ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা, নতুন 

঳দস্য বনতয, ঳দস্য ফা নতর, ঊণ প্রদান্ডনয পূ কফ য ঑ ঩ন্ডয ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা  

কতৃযক মাচাআ মথামথবান্ডফ ঳ম্পন্ন ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা তা নমুনা নবনিক মাচাআ 

 

 ঄ন্য ঳ংস্থায ঳ান্ডথ Overlapping অন্ডছ নকনা  

 ককন্ডে োন্ডগ যে ফন঴ভূ যত ঳দস্য নচনহৃতকযণ এফং ঳দস্যভূনক্তয কাযণ ব্যাখ্যা  

ন঴঳াফ ঳ংক্রািঃ (কভ঩ন্ডি ২ জন ভাঠ কভ যকতযায ন঴঳াফ ১০০% মাচাআ)  

 ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডন অদায়ন্ডমাগ্য তন্ডথ্যয ঳ান্ডথ ভাঠ কভ যকতযায কযনজষ্টায মাচাআ  

 কযা঱ বুক ঑ ঳াধাযণ খনতয়ান্ডনয ঳ান্ডথ ব্যাংক ঈন্ডিারন ঑ জভা ১০০% 

মাচাআ 

 

 ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায কযনজষ্টান্ডযয ঳াপ্তান঴ক ে঩ ঱ীে ১০০% মাচাআ   
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 ঊণ নফতযন্ডণয ভাষ্টায কযান্ডরয ঳ান্ডথ ভাঠ  কভ যকতযা কযনজস্টাকযয এনি ১০০% 

মাচাআ 

 

 ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন, কপযত ঑ ঳ভন্বয় মাচাআ (প্রনত ঩নযদ঱ যন্ডন কভ঩ন্ডি ২০ জন)   

 ফানতরকৃত ঳দস্যন্ডদয ঄িফ যতীকারীন সুদ মাচাআ/ঊন্ডণয ঳ানব য঳ নপ ভ঑কুপ 

মাচাআ (প্রনত ঩নযদ঱ যন্ডন কভ঩ন্ডি ২০ জন) 

 

 ফৎ঳যান্ডি ন্যযনতভ ৫% ঳দন্ডস্যয ঳ঞ্চন্ডয়য সুদ মাচাআ  

ত঴নফর ঳ংক্রািঃ  

 চরনত/এ঳টিনর্/এসএনডি/সুপরন্ডবাগী ঳ঞ্চয়ী/঳ানব য঳ চাজয ঳ঞ্চয়ী ন঴঳ান্ডফ 

঄ব্যফহৃত োকা ঩ন্ডড় অন্ডছ নকনা? 

 

 প্রন্ডয়াজন কনআ নকন্তু োকা ঄ন্য ঈ঩কজরা কথন্ডক অনা ঴ন্ডয়ন্ডছ নকনা? ননকেতভ 

঳ভন্ডয় োকা অফায ঄ন্যত্র ঩াঠান্ডনা ঴ন্ডরা নক-না?  

 

 ঴ান্ডত নগদ ঄নতনযক্ত থান্ডক নক-না আতযানদ মাচাআ  

 ত঴নফর এ঳টিনর্ /এসএনডি ন঴঳ান্ডফ/এভটি/নর্নর্ কযাকারীন, স্থানািন্ডয ৭ 

নদন্ডনয কনাটি঱ মথাননয়ন্ডভ ফাস্তফায়ন, স্থানািন্ডয অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ ককয 

঄নুন্ডভাদন, কপ্রযক ঑ প্রা঩ন্ডকয স্বািয অন্ডছ নকনা মাচাআ।  

 

 ব্যাংক কতৃযক লাোন঳ক/ফাৎ঳নযক সুদ প্রদান আতযানদ মাচাআ (জুন/নর্ন্ড঳ম্বয)   

 কচকফআ ক্রনভক নম্বয ঄নুমায়ী ঳ংযিণ ঴ন্ডচ্ছ নকনা এফং ব্যফহৃত কচ ককয 

মুনড়য মূর ঑ ঈন্ডটানদন্ডক ঳ংনিষ্টন্ডদয স্বািয অন্ডছ নকনা আতযানদ মাচাআ  

 

 

 
কখরান঩ ঑ কু-ঊণ ঳ংক্রািঃ  

 অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ ককয প্রন্ডতযক ঩নযদ঱ যন্ডনআ কখরান঩ অদান্ডয় ঳ংনিষ্ট ভাঠ 

কভ যকতযা এফং ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা কতৃযক গৃ঴ীত ঩দন্ডি঩ মাচাআ঳঴ ঈ঩ন্ডজরা 

কভ যকতযা কতৃযক নক ভূনভকা যাখা ঴ন্ডয়ন্ডছ তায ঳ংনিপ্ত নফফযণ ।  

 

নফনফধঃ  

  
অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ককয তানযখ঳঴ স্বািযঃ ................................. 

১৩। ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য করনন্ডদন প্রনক্রয়া : 

১৩.১। পাঈন্ডে঱ন্ডনয নান্ডভ ন঴঳াফ কখারাঃ  

 প্রন্ডতযক ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য অ঑তায় পাঈন্ডে঱ন্ডনয নান্ডভ প্রন্ডয়াজন ঄নু঳ান্ডয এক ফা একানধক “অফতযক 

ঊণ ত঴নফর ” ন঱ন্ডযানাভীয় এ঳টিনর্ /এ঳এননর্ এফং চরনত ন঴঳াফ থাকন্ডফ। প্রধান কাম যারন্ডয়য 

঄নুন্ডভাদনক্রন্ডভ ঈক্ত ব্যাংক ন঴঳াফ঳মূ঴ কখারায ব্যফস্থা ননন্ডত ঴ন্ডফ। ব্যাংক ন঴঳াফ ঩নযচারনাকাযী  

কভ যকতযায ফদনরজননত কাযন্ডণ ঄নত দ্রুত ব্যাংক ন঴঳াফ ঩নযচারনাকাযী ঩নযফতযন্ডন  প্রন্ডয়াজনীয় ব্যফস্থা 

ননন্ডফন। 

১৩.২। ব্যাংক ন঴঳াফ ঩নযচারনা ঑ স্বািযকাযী ঩নযফতযনঃ  

 ব্যাংক ন঴঳াফ ঩নযচারনাকাযী: ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা এফং ১ জন ভাঠ কভ যকতযা ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য চরনত, 

এ঳টিনর্/এ঳এননর্ ন঴঳াফ ঩নযচারনা কযন্ডফন। তৃতীয় একজন ভাঠ কভ যকতযা কচক ফআ ঳ংযিণ কযন্ডফন। 
 ১ভ   স্বািযকাযী  -  ঳ংনিষ্ট  ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা। 
 ২য়   স্বািযকাযী  -  ঳ংনিষ্ট ঱াখায ভাঠ  কভ যকতযা। 

 কচক ফআ ঳ংযিণ কযন্ডফন ঄঩য একজন ভাঠ কভ যকতযা। কচক ফআ ঳ংযিণকাযী কভ যকতযা ব্যাংক 

স্বািযকাযী ঴ন্ডত ঩াযন্ডফন না। 

  

 ব্যাংক ন঴঳াফ স্বািযকাযী  ঩নযফতযনঃ  ভাঠ ঩ম যান্ডয় ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য ব্যাংক ন঴঳াফ঳মূন্ড঴য 
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স্বািযকাযী ঩নযফতযন্ডনয িভতা প্রধান কাম যারন্ডয়য ঈ঩য ন্যস্ত থাকন্ডফ। প্রধান কাম যারয় প্রন্ডয়াজন্ডন কম ককান 

঳ভয় ব্যাংক স্বািযকাযী ঩নযফতযন কযন্ডত ঩াযন্ডফ। ন঴঳াফ ঩নযচারনায স্বািযকাযী ঩নযফতযন্ডনয জন্য 

অনুলানিক  র্কুন্ডভন্ট ঳ংনিষ্ট  ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় ঳ংযনিত থাকন্ডফ। মখন ককান কাম যারন্ডয় কভ যকতযা 

ফদনর ঴ন্ডফ তখন ঳ংনিষ্ট অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঄ফগত ঴ন্ডয় ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরায় তাৎিনণক নগন্ডয় 

স্বািযকাযী ঩নযফতযন্ডনয জন্য প্রধান কাম যারন্ডয়য ঄নুন্ডভাদকনয ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ কযন্ডফন।  

 পাঈন্ডে঱ন্ডনয এ঳টিনর্/এ঳এননর্ ন঴঳াফ ব্যফ঴ান্ডযয ঩িনতঃ এ঳টিনর্/এ঳এননর্ ন঴঳ান্ডফ ঩যফতী   ২ ভান্ড঳য 

ঊণ নফতযন্ডণয ঳ভ঩নযভান োকা জভা যাখা মান্ডফ। ঈক্ত ন঴঳ান্ডফয জন্য ঳াধায ণ খনতয়ান্ডন একটি পৃথক 

ন঴঳াফ যাখন্ডত ঴ন্ডফ । এযার্বাআ঳/কচন্ডকয ভাধ্যন্ডভ প্রধান কাম যারন্ডয়য ননন্ডদ যন্ড঱ ঄ন্য ঈ঩ন্ডজরা ফা প্রধান 

কাম যারন্ডয় োকা কপ্রযণ কযা মান্ডফ।    
১৩.৩। কচক ফআ ব্যফ঴ায ঑ ঳ংযিণঃ  

ক)  কচক ফআ ঳ংযিণকাযী ঑ কচক নরখনঃ কচক ফআ ঈন্ডিারন কন্ডয কচন্ডকয ঩াতা গুন্ডন ননন্ডত ঴ন্ডফ এফং ঳ঠিক 

অন্ডছ নকনা তা নননিত ঴ন্ডত ঴ন্ডফ । কচন্ডকয ভন্ডধ্য একটি কচক ঈন্ডিারন্ডনয  নি঩  থান্ডক তা কচক ফআ ক঱ল 

঴঑য়ায পূন্ডফ যআ স্বািয নদন্ডয় ব্যাংকক জভা নদন্ডয় নতুন কচক ফআ তুরন্ডত ঴ন্ডফ। কচক ঈন্ডিারন্ডনয নি঩টি মান্ডত 

঴াযান্ডনা না মায় ক঳নদন্ডক রিয যাখন্ডত ঴ন্ডফ। ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ভধ্য ঴ন্ডত একজন ঄নধক দানয়ত্বফান ঑ 

ননষ্ঠাফান এফং ন঴঳াফ-ননকান্ড঱ দি ভাঠ কভ যকতযান্ডক নরনখতবান্ডফ কচক ফআ ঳ংযিন্ডণয দানয়ত্ব প্রদান কযা 

঴ন্ডফ। ঈক্ত ভাঠ কভ যকতযা স্ব঴ন্ডস্ত কচক নরখন্ডফন। দানয়ত্বপ্রাপ্ত ভাঠ কভ যকতযা ব্যতীত ঄ন্য কক঴ কচক নরখন্ডত 

঩াযন্ডফন না। নতনন ছুটিন্ডত কগন্ডর ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক/ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক ঄ন্য অন্ডযক জন ভাঠ 

কভ যকতযান্ডক কচক ফআন্ডয়য দানয়ত্ব নরনখতবান্ডফ বুনঝন্ডয় নদন্ডফন। এআ দানয়ত্বপ্রাপ্ত ভাঠ কভ যকতযা কচক যিণকাযী 

ভাঠ কভ যকতযায ঄নু঩নস্থনতন্ডত কচক নরখন্ডত ঩াযন্ডফন।  

খ)  কচক ফআন্ডয়য কবায পৃষ্ঠায় কম঳ফ তথ্যানদ নরখন্ডত ঴ন্ডফঃ  কচক ফআন্ডয়য কবায পৃ ষ্ঠায় কচক ফআন্ডয়য ক্রনভক 

নং, ব্যফ঴ায কার  এফং ১টি কচন্ডকয ভাধ্যন্ডভ ঳ন্ডফ যাচ্চ কত োকা ঈন্ডিারন কযা মান্ডফ তা নরন্ডখ ঈ঩ন্ডজরা 

কভ যকতযা, স্বািযকাযী ভাঠ কভ যকতযা এফং কচক ঳ংযিণকাযী ভাঠ কভ যকতযা স্বািয কযন্ডফন। 
গ)  ঊণী ঳দস্যন্ডদয ননকে কথন্ডক গৃ঴ীত কচক ঩াতা ঳ংযিণ: প্রন্ডতযক ঊণী ঳দন্ডস্যয নান্ডভ একটি কন্ডয পাআর 

খুরন্ডত ঴ন্ডফ। এ পাআন্ডর ঊণ ঳ংক্রাি ঳কর কাগজ঩ন্ডত্রয ঳ান্ডথ প্রনত দপায় ঊণ নফতযন্ডণয  গৃ঴ীত ঊণ 

গ্র঴ীতায স্বািনযত ০২টি (MICR) কচন্ডকয ঩াতা ঳ংযিণ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

  
১৩.৪  ব্যাংকক োকা জভা কদয়া ঳ম্পনকযতঃ  

োকায ঩নযভান এপ঑'য ঳ংখ্যা 

৫০,০০০ োকা ঩ম যি  ০১ জন 

৫০,০০০ োকায উন্ডর্ধ্য ২,০০,০০০ োকা ঩ম যি  ০২ জন 

২,০০,০০০ োকা কথন্ডক তদূর্ধ্য োকা ঩ম যি  ০৩ জন 

 ঴ান্ডত নগদ: মৄনক্ত঳ংগত কাযণ ছাড়া ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ন্ডকয ননকে  ৫,০০০ (঩াঁচ ঴াজায) োকায কফ঱ী ঴ান্ডত 

নগদ থাকস্যর্ পারস্যে না (ককান ঄ফস্থায় ভাঠ কভ যকতযায ননকে ঴ান্ডত নগদ থাকন্ডফ না) । এয ব্যতযয় ঘেন্ডর 

঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা দায়ী থাকন্ডফন। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঩নযদ঱ যনকারীন ঴ান্ডত নগদ এয নফলয়টি 

নননিত কযন্ডফন। এয ব্যতযয় ঘেন্ডর ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা/ব্যফস্থা঩কন্ডদয ঳ান্ডথ অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক঑ 

঳ভবান্ডফ দায়ী থাকন্ডফন।   

 ননয়নভতবান্ডফ অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যন্ডনয ঳ভয় ঳াধাযণ খনতয়ান্ডনয ব্যাংক 

ন঴঳ান্ডফয ঳প্তান্ড঴য ক঱ন্ডলয নদন্ডনয  নস্থনতয ঳ান্ডথ ব্যাংক কস্টেন্ডভন্ডন্টয নস্থনত নভনরন্ডয়/ ঩যীিা কন্ডয স্বািয 

কযন্ডফন। প্রন্ডয়াজন্ডন ত঴নফর সুষ্ঠু ব্যফস্থা঩নায কিন্ডত্র দ্রুত ঩দন্ডি঩ গ্র঴ণ কযন্ডফন। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক  ভা঳ 

ক঱ন্ডল ব্যাংক কস্টেন্ডভকন্টয নস্থনতয ঳ান্ডথ খনতয়ান্ডনয নস্থনত, ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডনয নস্থনত মাচাআ কযন্ডফন। 

১৩.৫। ভাঠ ঩ম যান্ডয় এক ঱াখা ঴ন্ডত ঄ন্য ঱াখায় পাঈন্ডে঱ন্ডনয োকা স্থানািযঃ  ঘুণ যায়ভান ত঴নফ করয ঳ন্ডফ যাচ্চ 

ব্যফ঴ায এফং পাঈন্ডে঱ন্ডনয কাজন্ডক অন্ডযা গনত঱ীর কযায রন্ডিয অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক প্রধান কাম যারন্ডয়য 

঄নুন্ডভাদন ঳ান্ড঩ন্ডি প্রন্ডয়াজন্ডন ঩ার্শ্যফতী ঄ঞ্চরভূক্ত ঈ঩ন্ডজরা঳মূন্ড঴ ত঴নফর স্থানািয কযন্ডত ঩াযন্ডফন। 
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কক্রনর্ে প্লানন্ডক নফন্ডফচনা কন্ডয ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয়঳মূন্ড঴ ত঴নফর কপ্রযন্ডণয নফলয়টি নচিা কযন্ডত ঴ন্ডফ। 

঳ংনিষ্ট অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক তাঁয দানয়ত্বাধীন ঄ঞ্চন্ডরয ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয়঳মূন্ড঴য ভন্ডধ্য ত঴নফর 

স্থানািন্ডযয জন্য প্রধান কাম যারন্ডয়য ঄নুন্ডভাদন্ডনয জন্য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক কতৃযক ত঴নফর স্থানািন্ডযয ঩ত্র 

সু঩ানয঱ ঑ ভিব্য঳঴ কপ্রযণ নননিত কযন্ডফন। ককান ঄ফস্থায় নগদ োকা এক ঈ঩ন্ডজরা কথন্ডক ঄ন্য 

ঈ঩ন্ডজরায় অফতযক ঊণ ত঴নফর স্থানািয কযা মান্ডফ না। 

১৩.৬। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ। 

১৩.৭। ব্যাংক ঴নরন্ডর্, ননফ যাচন্ডনয নদন, ইন্ডদয ছুটিন্ডত মাফায নদন্ডনয নকনস্তয োকা নফতযন্ডনয পূফ য ঩নযকল্পনা 

যাখাঃ ব্যাংক ঴নরন্ডর্ন্ডত (৩০ জুন ঑ ৩১ নর্ন্ড঳ম্বয) ব্যাংক করনন্ডদন না কযায কাযন্ডণ ঈক্ত ২ নদন্ডনয োকা 

মান্ডত ঴ান্ডত নগদ না থান্ডক ক঳ জন্য পূন্ডফ যআ ঈক্ত োকা ঊণ নফতযন্ডণয জন্য ঩নযকল্পনা কন্ডয যাখন্ডত ঴ন্ডফ। 

তদ্রু঩ নফনবন্ন ননফ যাচন্ডনয নদন্ডনয  এফং ইন্ডদয ছুটিন্ডত মাফায নদন্ডনয নকনস্ত পূফ য নদন অদায় কযা ঴ন্ডর, নকনস্ত 

মান্ডত ঴ান্ডত না থান্ডক এ ব্যা঩ান্ডয পূফ য ঩নযকল্পনা কন্ডয যাখন্ডত ঴ন্ডফ।  

১৩.৮। ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঴ন্ডত প্রধান কাম যারন্ডয় এফং প্রধান কাম যারয় ঴ন্ডত ঈ঩ন্ডজরা কাম যার কয় োকা স্থানািন্ডযয 

জন্য ঄ধ য-ফানল যক ঊণ ঩নযকল্পনা এফং ঄ঞ্চর নবনিক ত঴নফর ঩নযকল্পনা ঄নুমায়ী প্রধান কাম যারয় কথন্ডক 

঳যা঳নয ঈ঩ন্ডজরা কার্ মালস্যের ব্যাংক একাঈন্ডন্ট ত঴নফর স্থানািয কযা মান্ডফ।   
১৪। কভ যদানয়ত্ব (Job Description) 

১৪.১। ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা  

১৪.১.১। একজন ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা ১০-১২টি ককন্ডেয ঳ানফ যক দানয়ত্ব ঩ারন কযন্ডফন মায ঳দস্য 

঳ংখ্যা ঴ন্ডফ প্রনতটি ককন্ডে  ১০-২৫ জন এফং কভাে ঳দস্য ঳ংখ্যা  হস্যে ২০০-৩০০ জন। কবৌগনরক ঑ অথ য-

঳াভানজক ঄ফস্থায কাযন্ডণ ঳দস্য ঳ংখ্যা কভন্ডফ঱ী ঴ন্ডত ঩ান্ডয।  

১৪.১.২।  একজন ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা প্রনতনদন কভ঩ন্ডি ৫০-৭০ জন কন্ডয কভাে ২০০ কথন্ডক ৩০০ 

জন ঳দন্ডস্যয ঳ানফ যক দানয়ত্ব ঩ারন কযন্ডফন।  

১৪.১.৩। নুতন এরাকায় ককে গঠন্ডনয কিন্ডত্র কমাগদান্ডনয ঳ন্ডফ যাচ্চ ৪/৫ ভান্ড঳য ভন্ডধ্য ককে গঠন ঳ম্পন্ন কযন্ডফন। 

১৪.১.৪।  গঠিত ককেন্ডক ঈ঩ন্ডজরাভূক্ত কযায ঩য ঄থ যাৎ ককন্ডেয ঄নুন্ডভাদন প্রানপ্তয ঩যআ ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ 

ভাঠ কভ যকতযা  ঈক্ত ককে কথন্ডক ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় অদান্ডয়য ঈন্ডযাগ কনন্ডফন।  

১৪.১.৫।  নতুন ঳দস্য বনতয কযায ঩ন্ডযয ঳প্তান্ড঴আ ঊন্ডণয অ঑তায় ননন্ডয় অ঳া মান্ডফ।  
১৪.১.৬। একজন ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা ঳প্তান্ড঴য শুক্রফায ঑ ঱ননফায ব্যতীত ফানক ৫ নদন্ডন প্রনতনদন  

কভ঩ন্ডি ৩টি কন্ডয ককে কদখন্ডফন এফং ননধ যানযত ঴ান্ডয/ননয়ন্ডভ ঳াপ্তান঴ক ঳ঞ্চয় ঑ নকনস্ত অদায় কযন্ডফন।  

১৪.১.৭।  ককন্ডেয ঳াআন কফার্ য দ্বতনয/কভযাভত এফং  তা একটি ঈ঩মৄক্ত জায়গায় োনান্ডনায ব্যা঩ান্ডয মথামথ ভূনভকা 

঩ারন কযন্ডফন।  

১৪.১.৮। ঳ংগঠিত ককন্ডে ঊণ প্রদান্ডনয কিন্ডত্র ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা ঄ধ য-ফানল যক ঄নগ্রভ ঩নযকল্পনা 

প্রণয়ন কযন্ডফন এফং তা ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক/ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক'য ননকে দানখর কযন্ডফন।   

১৪.১.৯।  ঊণ প্রদান্ডনয কিন্ডত্র ননধ যানযত ননয়ভ ঑ ঱তযাফনর, কমভন-঳দন্ডস্যয ফয়঳, ক঩঱া, ঳ঞ্চয়, ঊন্ডণয োকা 

নফননন্ডয়ান্ডগয স্কীভ আতযানদ নফলয় কভন্ডন চন্ডর ঊণ প্রদান কযা। এয ককান ঄ননয়ভ ঴ন্ডর ঳যা঳নয দায়ী 

থাককফন। ঊন্ডণয ব্যফ঴ায ঳ঠিকবান্ডফ কযান্ডনায ব্যা঩ান্ডয ঳ন্ডচষ্ট থাকন্ডত ঴ন্ডফ।   

১৪.১.১০। নফন্ড঱ল ককান কাযন্ডণ ককান ঳দস্য মনদ ঊন্ডণয নকনস্ত নদন্ডত ঄঩াযগতা প্রকা঱ কন্ডয তা঴ন্ডর নকনস্ত অদায় 

না ঴঑য়া ঩ম যি ঊণী ঳দন্ডস্যয ফানড়ন্ডত ঄ফস্থান ঄থফা ঳ানর঱-নফচান্ডযয ভাধ্যন্ডভ অদান্ডয়য ঈন্ডযাগ ননন্ডত  

঴ন্ডফ। এআ কখরান঩ ঊণ ঳ম্পন্ডকয তাৎিনণকবান্ডফ  ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযাকক ঄ফন঴ত কযা।  ঄ন্যথায় এয 

দায়দানয়ত্ব ভাঠ কভ যকতযান্ডকআ ফ঴ন কযন্ডত ঴ন্ডফ। কখরান঩ ফা নকনস্ত ড্র঩ নফলন্ডয় ককান ধযন্ডনয কগা঩নীয়তা  

যাখা মান্ডফ না। কম ককান ঄দিতা ঑ ঄ননয়ভ এফং কাম য-ননন্ডদ যন঱কায় প্রদি গাআর্ রাআন ফন঴ভু যত ককান ঊণ 

প্রদাকনয প্রস্তাফ  কযন্ডর তা  ব্যনক্তগত দায় ন঴ন্ড঳ন্ডফ গণ্য ঴ন্ডফ।  এয অনথ যক দায় ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ভাঠ 
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কভ যকতযায কফতন ঴ন্ডত অদায় কযা ঴ন্ডফ। ঄দিতা, ঄ননয়ভ ঑ ঄র঳তা এফং নফন্ডফচনা঴ীনবান্ডফ ঊণ প্রদান 

঑ অদায় কাম যক্রন্ডভ ঈদা঳ীনতা ঑ ঄র঳তায কাযন্ডণ কম ঳ফ ঊণ কখরান঩ ঴ন্ডফ ক঳ ঳ফ কখরান঩ ঊণ 

অদান্ডয়য জন্য ননধ যানযত ঳ভন্ডয়য ঩ন্ডয ঳াটি যনপন্ডকে এফং কচক নর্জ঄নায ভাভরা কন্ডয঑ আদাস্যে ব্যথ য ঴ন্ডর 

ক঳ ঳ফ কখরান঩ ঊন্ডণয দায়঑ একআবান্ডফ ভাঠকভ যকতযা এয ঈ঩য ফতযান্ডফ।  

১৪.১.১১। ঊণ ঑ ঳ঞ্চন্ডয়য প্রনতন্ডফদন, কযনজষ্টায঳মূ঴ ঄ন্যান্য ন঴঳াফ ঳ংযিণ কাম যানদ দ্বদননন্দন ঳ম্পন্ন যাখন্ডত ঴ন্ডফ। 
প্রনতন্ডফদন্ডন কাোকাটি ফা ঘলাভাজা ফা ঳াদা কানর ব্যফ঴ায মথা঳ম্ভফ ঩নয঴ায কযন্ডত ঴ন্ডফ।   

১৪.১.১২। প্রনতষ্ঠান্ডনয স্বান্ডথ য ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা'য ননন্ডদ য঱ক্রন্ডভ নফন্ড঱ল দানয়ত্ব ঩ারন কযন্ডফন। 
১৪.১.১৩। প্রনতষ্ঠান্ডনয ননয়ভ কভাতান্ডফক কভ যস্থর ঑ কভ যএরাকায় ঄ফস্থান কযন্ডত ঴ন্ডফ।   

১৪.১.১৪। প্রনতষ্ঠান্ডনয ছা঩ান্ডনা পযন্ডভ ফছন্ডয ২ ফায ঄থ যাৎ ৬ ভা঳ কভয়ান্ডদয জন্য ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ ঩নযকল্পনা দ্বতযী 

কযন্ডত ঴ন্ডফ।  
১৪.১.১৫। ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয় যনিত দ্বদননক ঴ানজযা খাতা ঑ মুবন্ডভন্ট কযনজষ্টান্ডয ননয়নভতবান্ডফ স্বািয  কযন্ডত 

঴ন্ডফ।  

১৪.১.১৬।প্রনতনদন নফকান্ডর ঄নপ঳ তযাগ কযায পূন্ডফ য ঩ন্ডযয নদন্ডনয ঳ঞ্চয় ঑ ঊন্ডণয অদায়ন্ডমাগ্য (কযনজষ্টায 

঄নুমায়ী) তথ্য ব্ল্যাক কফান্ডর্ য নরন্ডখ যাখন্ডত ঴ন্ডফ।   

১৪.১.১৭। ভাঠ কভ যকতযা নকনস্ত অদান্ডয়য ঳ভন্ডয় ঳দস্যগণ নকনস্ত ঑ ঳ঞ্চয় জভায SMS ঩ায় নকনা তা নননিত 

কযন্ডত ঴ন্ডফ। ননয়ভানুমায়ী ঳ঞ্চয় জভা, ঈন্ডিারন, ঳ভন্বয় ঑ কপযত  আতযানদ মাফতীয় নীনত ককন্ডে বুঝান্ডনা 

঑ তা ফাস্তফায়ন কযন্ডত ঴ন্ডফ।   

১৪.১.১৮। ককে কথন্ডক অদায়কৃত ঳ঞ্চয়, ঊন্ডণয নকনস্ত ফাফদ অদায়কৃত োকা তাৎিনণকবান্ডফ ঈ঩ন্ডজরা 

ব্যফস্থা঩ন্ডকয ননকে জভা নদন্ডত ঴ন্ডফ। ককান ঄ফস্থায় ভাঠ কভ যকতযায ননকে নগদ োকা ঴ান্ডত যাখা মান্ডফ 

না। ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক নফতযণ ক঱ন্ডল ঐ নদন্ডনআ উদ্বৃত্ত োকা ব্যাংন্ডক জভায ব্যফস্থা নননিত কযন্ডফন।  

১৪.১.১৯। ফদনর/঩দতযাগ/঄ব্যা঴নতয ঳ভয় দানয়ত্ব ঴স্তািন্ডযয প্রন্ডয়াজনীয় কাগজ঩ত্র঳঴ মথামথ কতৃয঩ন্ডিয প্রদি 

ছাড়঩ত্র প্রনতষ্ঠান্ডনয প্রধান কাম যারন্ডয় দানখরকযণ।  

১৪.১.২০। প্রনতষ্ঠান নফন্ডযাধী ঄঩প্রচায, কুৎ঳া ফা ঳াভানজক কমাগান্ডমান্ডগয ভাধ্যন্ডভ ককান নফরূ঩/কননতফাচক ভিন্ডব্যয 

কাযন্ডণ ঈ঩মৄক্ত প্রভাণ ঳ান্ড঩ন্ডি ঱ানস্তমূরক ব্যফস্থায অ঑তায় পড়স্যেন।  

১৪.১.২১। প্রনতষ্ঠান্ডনয ব্যফস্থা঩না ঩নযচারক ভন্ড঴াদন্ডয়য ঄নুন্ডভাদন ব্যনতত ঄ন্য ককান ক঩঱া/কান্ডজ (কমভন-টিঈ঱নন, 

ব্যফ঳া, ন঱িা প্রনতষ্ঠান্ডন ঄ধ্যয়ন) ননন্ডয়ানজত ঴ন্ডত ঩াযন্ডফন না।  

১৪.১.২২। ঊন্ডণয অন্ডফদন পযভ, দ্বদননক অদায়ন্ডমাগ্য ঑ অদায়কৃত তথ্য ন঳ে পূযণ কন্ডয ঄নপ঳ তযাগ কযন্ডত ঴ন্ডফ।  

১৪.১.২৩। ঳দস্যন্ডদয ঳ঞ্চয় বৃনিয ব্যা঩ান্ডয প্রন্ডয়াজনীয় কভাটিন্ডব঱নার ঈন্ডযাগ গ্র঴ণ কযন্ডফন।  
১৪.১.২৪। ছুটি কবান্ডগয কিন্ডত্র ছুটিয ননয়ভানুমায়ী কতৃয঩ন্ডিয পূফ য ঄নুন্ডভাদন ঳ান্ড঩ন্ডি প্রাপ্য ছুটি কবাগ কযন্ডত 

঩াযন্ডফন।   

১৪.১.২৫। নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

১৪.১.২৬। ভাঠ কভ যকতযায তথ্য ফআ ননন্ডজয ননকে যাখা এফং প্রনতভান্ড঳ তা অ঩ন্ডর্ে যাখা। 
১৪.১.২৭। ভাঠ কভ যকতযা প্রন্ডয়াজনীয় ঳কর ননথ  ঑ কযনজষ্টান্ডয প্রনতনদন্ডনয কাম যক্রভ ঄ফশ্যআ মথামথবান্ডফ 

 পূযণ঳঴ কনম্পঈোন্ডয এনি প্রদান্ডনয কাজ দ্বদননক নবনিন্ডত ঳ম্পাদন কন্ডয ঄নপ঳ তযাগ কযন্ডফন। 

১৪.২। ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক/ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক:  

১৪.২.১। ঄নপ঳ ব্যফস্থা঩নাঃ ন঳নরং ঄নুমায়ী ঄নপ঳ বাড়া, অ঳ফাফ঩ত্র ঑ ঳যঞ্জাভানদ আতযানদ ভারাভার ক্রয় কযা, 

ব্যাংক ন঴঳াফ কখারা (চরনত, এ঳টিনর্ /এ঳এননর্) ঄নপন্ড঳য কযনজষ্টায, মাফতীয় দনরর ঩ত্রানদ঳঴ ঄ন্যান্য 

঄তযাফশ্যকীয় ভারাভান্ডরয চান঴দা কদয়া। ঄নপ঳ ঳াআন কফার্ য দ্বতযী , নননদ যষ্ট স্থান্ডন স্থা঩ন কযায ব্যফস্থা 

কনয়া।  
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১৪.২.২। ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা ব্যফস্থা঩নাঃ  ভাঠ কভ যকতযা চান঴দা, কমাগদান/ছাড়঩ত্র প্রদান ঑ গ্র঴ণ, 

঴ানজযা ঑ মুবন্ডভন্ট কযনজষ্টান্ডয স্বািয ঑ মাচাআ, ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযান্ডদয অচায-অচযন্ডন 

ঘােনত/দ্যফ যরতা নচনিত ঑ ঳ভাধান কযা, ছুটি, ভাঠ কভ যকতযা মূল্যায়ন, ঄ব্যা঴নতয সু঩ানয঱, ভাঠ কভ যকতযা 

তথ্য অ঩ন্ডর্ে কযা আতযানদ।   

১৪.২.৩। ককে ব্যফস্থা঩না ঑ ঩নযদ঱ যনঃ   ককন্ডেয ঄নুন্ডভাদন কদয়া, ঳ঞ্চয় ঈন্ডিারন ঑ কপযন্ডতয ঄নুন্ডভাদন কদয়া, 

দ্বদননক কভ঩ন্ডি ৩টি ককে ঩নযদ঱ যন কযা ঑ ৫টি ঊণ পযভ মাচাআ কযা । ঳দন্ডস্যয ভন্ডধ্য এ঳এপনর্এপ’য 

ননয়ভনীনত ঳ম্পন্ডকয ঄ফগত কযা, ৬ ভা঳ ঩য ঩য ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ভন্ডধ্য ককে 

অিঃ঩নযফতযন কযায ঄নুন্ডভাদন কদয়া। ঳দস্যগণ ঊন্ডণয নকনস্ত ঑ ঳ঞ্চয় জভায SMS ঩ায় নকনা তা 

নননিত ঴ন্ডফন। 

১৪.২.৪।  ঩নযকল্পনাঃ  এ঳এপনর্এপ’য ঳কর প্রকায ঳ঞ্চয় ঑ ঊণ ঩নযকল্পনা এফং ফান্ডজে প্রণয়ন কযা।  .....এক 

আনঞ্চ জায়গা঑ কমন ঄নাফানদ/খানর না থান্ডক ঈ঩ন্ডজরা ননফ যা঴ী ঄নপ঳ায এয ঳ান্ডথ ঳ভন্বয় কন্ডয ক঳ নফলন্ডয় 

ব্যফস্থা ননন্ডত ঴ন্ডফ। 
১৪.২.৫। প্র঱া঳ননক কাম যক্রভঃ  ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ননয়ভ ফন঴ভূ যত কাজ কতৃয঩ন্ডিয দৃনষ্টন্ডত 

অনা, কাযণ দ঱ যান্ডনা, ঳তকীকযণ, ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ননয়নভতকযণ , আননক্রন্ডভন্ট 

আতযানদকত ভতাভত প্রদান । প্রধান কাম যারন্ডয়য ঳ান্ডথ কমাগান্ডমাগ কযা । নফন্ড঱ল প্রন্ডয়াজন্ডন ঳যকাযী ঑ 

কফ঳যকাযী প্রনতষ্ঠান্ডনয ঳ান্ডথ নচঠি঩ত্র অদান-প্রদান কযা।   

১৪.২.৬।  ত঴নফর ব্যফস্থা঩নাঃ ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য দ্বদননন্দন ত঴নফর ঑ ন঴঳াফ ঩নযচারনা কযা।  

১৪.২.৭।  ভান঳ক ন঴঳াফ , এভঅআএ঳ ঑ এঅআএ঳ নযন্ড঩াে য প্রস্তুতঃ   ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক /ঈ঩ন্ডজরা 

ব্যফস্থা঩ক কতৃযক ঳কর ন঴঳াফ, প্রানপ্ত-঩নযন্ড঱াধ (঳ংমৄনক্ত঳঴) এফং এভঅআএ঳  ঑ এঅআএ঳ নযন্ড঩াে য দ্বতযী 

কযা এফং অঞ্চনরক কাম যারন্ডয় ঑ প্রধান কাম যারন্ডয় কপ্রযণ কযা। প্রন্ডতযক ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা 

ব্যফস্থা঩ক/ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক ননজ ননজ ননথ, কযনজষ্টায, ঳ংমৄনক্ত঳মূন্ড঴য কাজ ঳ম্পাদন কন্ডয ননন্ডজ 

঳ফ঳ভয় ঴ারনাগাদ কন্ডয যাখন্ডফন। প্রন্ডতযক কভ যকতযান্ডক এ নফলন্ডয় দিতা ঄জযন কযন্ডত ঴ন্ডফ।  ঳কর ননথ, 

কযনজস্টায, ঳ংমৄনক্ত ঴ারনাগান্ডদয ঩া঱া঩ান঱ তা  ঄ন্ডোন্ডভ঱ন্ডন  ঳ঠিকবান্ডফ এনি নদন্ডত ঴ন্ডফ। প্রন্ডতযক 

কভ যকতযায অফনশ্যকবান্ডফ কনম্পঈোয জ্ঞান থাকন্ডত ঴ন্ডফ। 

১৪.২.৮। ঄নপ঳ ব্যয় ঳ংক্রািঃ  ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য ননধ যানযত ন঳নরং ঄নুমায়ী ঳কর প্রকায ব্যন্ডয়য বাঈচায 

মথামথবান্ডফ ঳ংযিণ কযা।  

১৪.২.৯। গণ঳ংন্ডমাগঃ  ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা প্র঱া঳ন্ডনয ঳ান্ডথ কমাগান্ডমাগ যিা কযা। কজরা ঑ ঈ঩ন্ডজরা প্র঱া঳ন্ডনয 

ভান঳ক ঳ভন্বয় ঳বায় ঄ং঱গ্র঴ণ কযা। ঈ঩ন্ডজরা ঳যকানয/কফ঳যকানয প্রনতষ্ঠান্ডনয ঳ান্ডথ ঳ভন্বয় ঳াধন কন্ডয 

ঈ঩কজরায কভ যসূচী ঳ম্প্র঳াযন্ডণ ভূনভকা যাখা। 
১৪.২.১০। ব্যনক্তগত দায়ঃ  কম ককান ঄দিতা ঑ ঄ননয়ন্ডভয ভাধ্যন্ডভ কাম য-ননন্ডদ যন঱কায় প্রদি গাআর্ রাআন ফন঴ভু যত 

ককান ঊণ প্রদান কযন্ডর  ঄নুন্ডভাদনকাযী কভ যকতযা ন঴঳ান্ডফ তাঁয  ব্যনক্তগত দায় ন঴ন্ড঳ন্ডফ গণ্য ঴ন্ডফ। অনথ যক 

দায় তান্ডদয কফতন ঴ন্ডত অদায় কযা ঴ন্ডফ। ঄দিতা, ঄ননয়ভ ঑ ঄র঳তা এফং নফন্ডফচনা঴ীনবান্ডফ ঊণ 

প্রদান ঑ অদায় কাম যক্রন্ডভ ঈদা঳ীনতা ঑ ঄র঳তায কাযন্ডণ কম ঳ফ ঊণ কখরান঩ ঴ন্ডফ ক঳ ঳ফ কখরান঩ ঊণ 

অদান্ডয়য জন্য ননধ যানযত ঳ভন্ডয়য ঩ন্ডয ঳াটি যনপন্ডকে  এফং কচক নর্জ঄নায  ভাভরা কযায ঩য঑ মনদ অদায় 

না ঴য় ক঳ ঳ফ কখরান঩ ঊন্ডণয দায়঑ একআবান্ডফ ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক /ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক এয 

ঈ঩য ফতযান্ডফ। 

 

১৪.৩। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক  

১৪.৩.১।  একজন অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক  কতৃযক  তাঁয ঄ঞ্চন্ডরয অ঑তাধীন ৮-১ ২ টি ঈ ঩ন্ডজরা ঳যা঳নয  তত্ত্বাফধান   

কযা।  
১৪.৩.২।  প্রনত ভান্ড঳ কভ঩ন্ডি ২ ফায প্রন্ডতযক ঈ঩ কজরা কাম যারন্ডয় ভননেনযং, ঩নযদ঱ যন এফং ঄নর্ে কাম যক্রভ ঳ম্পন্ন 
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কযা।   
১৪.৩.৩। প্রনতভান্ড঳ ঳ভস্যা ফহুর ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয়গুন্ডরান্ডত ঄গ্রনধকায নবনিন্ডত কভ঩ন্ডি ৩ যানত্র ঄ফস্থান কযা। 

ঈ঩ন্ডজরা কাম যারন্ডয়য ঄গ্রগনত ঳াধন্ডন য রন্ডিয ঩নযকল্পনা গ্র঴ণ কযা এফং ঈন্ননতয জন্য ঳যা঳নয ভূনভকা 

যাখা।  

১৪.৩.৪।  ঳ংনিষ্ট কজরা ঑ ঈ঩ন্ডজরা প্র঱া঳ন্ডনয ঳ান্ডথ কমাগান্ডমাগ যিা কযা। কজরা ঑ ঈ঩ন্ডজরা প্র঱া঳ন্ডনয ভান঳ক 

঳ভন্বয় ঳বায় ঄ং঱গ্র঴ণ কযা। কজরা ঑ ঈ঩ন্ডজরা ঳যকানয/কফ঳যকানয প্রনতষ্ঠান্ডনয ঳ান্ডথ ঳ভন্বয় ঳াধন 

কন্ডয ঈ঩জরা কাম যারয় ঑ কভ যসূচী ঳ম্প্র঳াযন্ডণ ভূনভকা যাখা।  .....এক আনঞ্চ জায়গা঑ কমন ঄নাফানদ/খানর 

না থান্ডক ঈ঩ন্ডজরা ননফ যা঴ী ঄নপ঳ায/কজরা প্র঱া঳ন্ডকয ঳ান্ডথ ঳ভন্বয় কন্ডয ক঳ নফলন্ডয় ব্যফস্থা কনয়া। 

১৪.৩.৫। ঈ঩কজরা কাম যার কয়য রিযভাত্রা ঄জযন, কমভন-঳দস্য বনতয, কু-ঊণ অদায়, কখরান঩ অদায়, ঊণ নফতযণ, 

ত঴নফর ব্যফস্থা঩না, ভাঠ কভ যকতযা ব্যফস্থা঩না, ঄নপ঳ ব্যফস্থা঩না আতযানদ নফলন্ডয় ঳ানফ যক দানয়ত্ব ঩ারন 

কযা। 

১৪.৩.৬। ঈ঩কজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যনকান্ডর প্রাপ্ত ঳ভস্যা/঄ননয়ভ নচনিত কন্ডয প্রধান কাম যারয়ন্ডক ঄ফন঴ত কযা এফং 

ন঳িাি ঄নুমায়ী তা ফাস্তফায়ন কযা। 

১৪.৩.৭। দানয়ত্বাধীন ঈ঩ কজরা কাম যারয় ঳মূন্ড঴য ভান঳ক প্রনতন্ডফদন্ডনয নবনিন্ডত অঞ্চনরক প্রনতন্ডফদন প্রস্তুত কযা 

এফং প্রধান কাম যারন্ডয়য ননন্ডদ য঱না ঄নুমায়ী কাম যক্রভ গ্র঴ণ নননিত কযা।  

১৪.৩.৮।  অঞ্চনরক কাম যারন্ডয়য অ঑তাধীন কভ য-এরাকায় গণ঳ংন্ডমাগ যিা কযা। 

১৪.৩.৯।  কম ককান ধযন্ডনয ঳ভস্যা নচনিত ঴ন্ডর  ঳ভাধান্ডনয ব্যফস্থা কনয়া, প্রন্ডয়াজন্ডন  প্রধান কাম যারয়ন্ডক ঄ফন঴ত 

কযা।   

১৪.৩.১০। অ঑তাধীন ঈ঩কজরা কাম যারয় ঳মূন্ড঴য ননযীিন্ডণয কাম যানদ কযা। 

১৪.৩.১১। নতুন ঈ঩ কজরা ব্যফস্থা঩ক/ন঳ননয়য ভাঠ কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযান্ডদয এ঳এপনর্এপ’য কাম যক্রভ 

঄ফন঴তকযণ এফং ঴ান্ডত-করন্ডভ প্রন঱িণ ঩নযচারনায় প্রধান কাম যারয়ন্ডক ঳঴ায়তা কযা।  

১৪.৩.১২। অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঈ঩ন্ডজরা কাম যারয় ঩নযদ঱ যনকারীন ককান ঳ভস্যা নচনিত না কযন্ডত ঩াযন্ডর 

঩যফতীন্ডত প্রধান কাম যারয় কতৃযক ককান কভ যকতযা ঩নযদ঱ যনকান্ডর ঄থফা ঄নর্ে টিভ কতৃযক ঳ভস্যা ঈিানফত 

঴ন্ডর তা ঳যা঳নয দানয়ত্ব ঄ফন্ড঴রায জন্য অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক এয নফরুন্ডি প্রধান কাম যারয় কতৃযক 

প্রন্ডয়াজনীয় ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা। 

১৪.৩.১৩। ঩নযদ঱ যন, ভননেনযং ঑ ঄গ্রগনত ঳াধন্ডন ঳যা঳নয ভূনভকা কযন্ডখ ঄ন্যন্ডদয জন্য ঄নু঳যনীয় দৃষ্টাি স্থা঩ন। 

১৪.৩.১৪। ব্যনক্তগত দায়ঃ ন঳ননয়য ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক/ঈ঩ন্ডজরা ব্যফস্থা঩ক/ন঳ননয়য ভাঠ  কভ যকতযা/ভাঠ কভ যকতযা 

কতৃযক কম ককান ঄দিতা ঑ ঄ননয়ন্ডভয ভাধ্যন্ডভ কাম য-ননন্ডদ যন঱কায় প্রদি গাআর্ রাআন ফন঴ভু যত ককান ঊণ 

প্রদান কযন্ডর অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক কতৃযক ঈক্ত নফলন্ডয় মথা঳ভন্ডয় ব্যফস্থা গ্র঴ণ না কযন্ডর তাঁন্ডক ঳যা঳নয 

দায়ী কযা। অনথ যক দা য় তাঁন্ডদয কফতন ঴ন্ডত অদায় কযা ঴ন্ডফ। ঄দিতা, ঄ননয়ভ ঑ ঄র঳তা এফং 

নফন্ডফচনা঴ীনবান্ডফ ঊণ প্রদান ঑ অদায় কাম যক্রন্ডভ ঈদা঳ীনতা ঑ ঄র঳তায কাযন্ডণ কম ঳ফ ঊণ কখরান঩ ঴ন্ডফ 

ক঳ ঳ফ কখরান঩ ঊণ অদান্ডয়য জন্য ননধ যানযত ঳ভন্ডয়য ঩ন্ডয কচক নর্জ঄নায ভাভরা না কযন্ডত ঩াযন্ডর ক঳ 

঳ফ কখরান঩ ঊন্ডণয দায়঑ একআবান্ডফ অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক এয ঈ঩য ফতযান্ডফ।  

 ঊণ নফতযন্ডণ ঄ফশ্য ঩ারনীয়ঃ নফন্ডয়াজন কযা ঴ন্ডয়ন্ডছ।  

 ফদনর ঩যফতী দায়দানয়ত্ব ননধ যাযণ ঳ংক্রািঃ 

০১। ককান ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযান্ডক ফদনর কযা ঴ন্ডর ঳ংনিষ্ট অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ফদনরকৃত ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযায 

ননকে কথন্ডক ঈ঩ন্ডজরায ঊণ কাম যক্রন্ডভয ঳ঠিকতা ভাঠ কভ যকতযান্ডদয ঈ঩নস্থনতন্ডত বুন্ডঝ কনফায ঩যআ 

অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক তাঁন্ডক ঄ফমুক্ত কযন্ডফন এফং কমাগদানকৃত কভ যকতযায ননকে তা মথামথবান্ডফ বুনঝন্ডয় 

কদন্ডফন। ককান ঄঳িনত, কখরান঩ ঑ অনথ যক ঄ননয়ভ থাকন্ডর অঞ্চনরক ব্যফস্থা঩ক ঳ন্ডি ঳ন্ডি উর্ধ্যতন 

কতৃয঩িন্ডক ঈ঩মৄক্ত প্রভাণানদ঳঴ নরনখতবান্ডফ ঄ফন঴ত কযন্ডফন। এন্ডিন্ডত্র  প্রধান কাম যারন্ডয়য ননন্ডদ য঱না  না 



21 

 

঩া঑য়া ঩ম যি ঳ংনিষ্ট কভ যকতযান্ডক ঄ফমুক্ত কযা মান্ডফ না। তন্ডফ প্র঱া঳ননক কাযন্ডণ তাৎিনণক ঄ফমুনক্তয 

(স্টযাে নযনরজ) কিন্ডত্র এ ব্যফস্থা প্রন্ডমাজয ঴ন্ডফ না। 

০২। কমাগদানকৃত ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা কমাগদান ঩যফতী ১৫ কাম যনদফন্ড঳য ভন্ডধ্য ভাঠ ঩ম যান্ডয় ঳দস্য঑য়ানয (ককআ঳-

র্ট-ককআ঳) কাম যক্রভ কখরান঩ ঊন্ডণয কিন্ডত্র কখরান঩ ঊন্ডণয সুস্পষ্ট কাযণ ঈন্ডল্লখ঳঴  ঩নযনস্থনত ঩ত্র প্রণয়ন কন্ডয 

প্রধান কাম যারয় ঑ ঳ংনিষ্ট দানয়ত্ব ঄঩ যনকাযী কভ যকতযায ননকে কপ্রযণ কযন্ডত ঴ন্ডফ। দানয়ত্ব গ্র঴ন্ডণয ঩য 

ঈ঩ন্ডজরায ঊণ অদান্ডয়য ঳ম্পূণ য দায় কমাগদানকৃত কভ যকতযায ঈ঩য ফতযান্ডফ। ঩নযনস্থনত ঩ন্ডত্র ককান তথ্য 

কগা঩ন কযন্ডর এফং ঩যফতীন্ডত ঩নযনস্থনত ঩ন্ডত্রয ফাআন্ডয ককান ঄ননয়ভ নচনিত ঴ন্ডর এ঳কর দাকয়য জন্য 

কমাগদানকাযী কভ যকতযা দায়ী থাকন্ডফন।  

০৩। ককান ঈ঩ন্ডজরায ভাঠ কভ যকতযান্ডক ফদনর কযা ঴ন্ডর ঳ংনিষ্ট ঈ঩ন্ডজরা কভ যকতযা ভাঠ কভ যকতযায ননকে কথন্ডক 

৫ কাম য নদফন্ড঳য ভন্ডধ্য ভাঠ ঩ম যান্ডয়য কাম যক্রভ ঳দস্য঑য়ানয (ককআ঳-র্ট-ককআ঳) বুন্ডঝ কনন্ডফন এফং 

কমাগদানকৃত ভাঠ  কভ যকতযান্ডক তা একআবান্ডফ বুনঝন্ডয় কদন্ডফন। এয়ক্ষয়ে কখরাব঩ ঋণ ঳ংক্রান্ত ঄থফা তথ্যগত 

঄ন্য ককান গযবভর ঩াওয়া কগয়র উ঩য়জরা কভ মকতমা তাৎক্ষবণকবায়ফ তা অঞ্চবরক ব্যফস্থা঩ক  এফং প্রধান 

কাম মারয়য় বরবখতবায়ফ ঄ফব঴ত কযয়ফন, ঄ন্যথায় এ দায় উ঩য়জরা কভ মকতমায দায় ব঴য়঳য়ফ গণ্য ঴য়ফ।   

 ঄নরাআন কাম মক্রভ, এব঩এ, এনঅআএ঳, বজঅযএ঳, তথ্য ঄বধকায, আ-গবায়ন মন্স ও উদ্ভাফনী উয়দ্যাগ এফং 

ব঳টিয়জন িাে মায ঳ংক্রান্তঃ 

০১। ভান্ড঳ একফায কনম্পঈোয ন঳ন঩আঈ ব্রা঱ নদন্ডয় ঩নযষ্কায কযন্ডত ঴ন্ডফ। তন্ডফ ঩নযষ্কায কযায ঳ভয় নবতন্ডযয 

ককান ঳ংন্ডমাগ নফ নচ্ছন্ন ফা মন্ত্রাং঱ মান্ডত খুন্ডর না মায় ক঳নদন্ডক কখয়ার যাখন্ডত ঴ন্ডফ।  কনম্পঈোযটি ফন্ধ 

কযায কিন্ডত্র ঳ভয় ননন্ডয় ভননেন্ডয নর্঳ন্ডপ্ল ঄প ঴঑য়া ঩ম যি ঄ন্ড঩িা কন্ডয বান্ডরাবান্ডফ ফন্ধ কযন্ডত ঴ন্ডফ। 

কনম্পঈোয ফন্ডন্ধয ঩য কবায নদন্ডয় কঢন্ডক যাখন্ডত ঴ন্ডফ।  কনম্পঈোয চালু ঄ফস্থায় ঳যা঳নয নফদ্যযৎ নফনচ্ছন্ন 

কযা মান্ডফ না। 

০২। ভাঠ ঩ম যান্ডয়য ঳কর কভ যকতযায ঄ফস্থান প্রধান কাম যারন্ডয় স্থান঩ত নপল্ড কপা঳ য করান্ডকেন্ডযয ভাধ্যন্ডভ 

মথামথবান্ডফ মাচাআ কযা ঴ন্ডফ। প্রন্ডয়াজন্ডন তাৎিনণকবান্ডফ প্র঱া঳ননক ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযা ঴ন্ডফ। প্রধান 

কাম যারয় কথন্ডক ঳যফযা঴কৃত ন঳ভ প্রন্ডতযক কভ যকতযান্ডক ফাধ্যতামূরকবান্ডফ ব্যফ঴ায কযন্ডত ঴ন্ডফ। চাকুযী 

তযাগ/চাকুনযচুযনতয কিন্ডত্র কতৃয঩ন্ডিয ননকে ন঳ভটি অফনশ্যকবান্ডফ জভা নদন্ডয় কমন্ডত ঴ন্ডফ। 

০৩। জাতীয় শুিািায ককৌ঱র (এনঅআএ঳) ফাস্তফায়য়নয রয়ক্ষে পাউয়ে঱য়নয জাতীয় শুিািায ককৌ঱র কভ ম-

঩বযকল্পনায ঳কর কাম মাবদ ঳ম্পাদয়নয বনবভি ঳কর কবভটি, কপাকার ঩য়য়ন্ট কভ মকতমা এফং ঳ংবিষ্ট 

঄ন্যান্য কভ মকতমাগণ বনজ বনজ দাবয়ত্ব মথা঳ভয়য় ঳ম্পাদন কযয়ফন। একআ঳ায়থ এ ঳ংক্রান্ত ঳কর 

প্রবতয়ফদন/঩োবদ মথাবনয়য়ভ মথাস্থায়ন কপ্রযণ বনবিত কযয়ফন। 

০৪। তথ্য ঄বধকায অআন, ক঳ফা প্রদান প্রবতশ্রুবত, আ -গবায়ন মন্স ও উদ্ভাফনী উয়দ্যাগ এফং  ঄ববয়মাগ প্রবতকায 

ব্যফস্থা঩না (বজঅযএ঳) ফাস্তফায়য়ন এ ঳ংক্রান্ত কবভটি, কপাকার ঩য়য়ন্ট কভ মকতমা, বফকল্প কপাকার ঩য়য়ন্ট 

কভ মকতমা, ঄ববয়মাগ বনষ্পবি কভ মকতমা (঄বনক) এফং ঄ন্যান্য ঳ংবিষ্ট কভ মকতমা বনজ বনজ দাবয়ত্ব 

মথা঳ভয়য় ঳ম্পাদন কযয়ফন। একআ঳ায়থ ফাবল মক কভ ম঳ম্পাদন চুবক্তয়ত উবল্লবখত প্রবতয়ফদন/঩োবদ 

মথাবনয়য়ভ মথাস্থায়ন কপ্রযণ বনবিত কযয়ফন। 
০৫। পাউয়ে঱য়নয অওতাধীন প্রবতটি উ঩য়জরায় ককে ঩ম মায়য় ২৫ জন কয়য সুপরয়বাগীয ঳ভন্বয়য় প্রবত ২ 

ভায়঳ কভ঩য়ক্ষ ১টি কয়য প্রব঱ক্ষণ ককা঳ ম ঳ংগঠয়নয ব্যফস্থা গ্র঴ণ কযয়ত ঴য়ফ। এবায়ফ প্রবতটি উ঩য়জরায় 

ফিয়য কভ঩য়ক্ষ ৬টি প্রব঱ক্ষণ ককায়঳ ময অয়য়াজন কযয়ত ঴য়ফ । ৬টি প্রব঱ক্ষণ ককায়঳ ময ভয়ধ্য কভ঩য়ক্ষ ৪টি 

ককা঳ ম ঴য়ফ উদু্বিকযণমূরক এফং ২টি ককা঳ ম ঴য়ফ বফববন্ন অয়ফধ মনমূরক কাম মক্রভ বফলয়য়। 
০৬। প্রবতফিয পাউয়ে঱য়নয ফাবল মক কভ ম঳স্পাদন চুবক্ত ফাস্তফায়য়নয ঳য়ঙ্গ ঳মৃ্পক্ত ১  জন কভ মকতমায়ক প্রয়ণাদনা 

ব঴঳ায়ফ প্র঱ং঳া঩ে, Crest, Letter of Appreciation প্রদান কযা ঴য়ফ। ব্যফস্থা঩না ঩বযিারক ভয়঴াদয় 

এ ধযয়নয কভ মকতমা বনফ মািন কযয়ফন। ককান কভ মকতমা ঩য঩য দু’ফায প্রয়ণাদনা ঩ায়ফ না। ক঳য়ক্ষয়ে ঩যফতী 

঩াযপযভাযয়ক বনফ মািন কযা ঴য়ফ। 

০৭। পাউয়ে঱য়নয জাতীয় শুিািায ককৌ঱র কভ ম-঩বযকল্পনা ঄নুমায়ী কভ মিাযীয়দয ক঳যা ঩াযপযম্যান্স 
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বফয়ফিনায় এক ভায়঳য মূর কফতয়নয ঳ভ঩বযভাণ ঄থ ম প্রদান কযা ঴য়ফ।  

০৮। ককান কভ মিাযীয ঄঳াধাযণ কভ ম঳ম্পাদন/ ঩াযপযম্যায়ন্সয জন্য ক্ষুদ্র কৃলক উন্নয়ন পাউয়ে঱য়নয কভ মিাযী 

িাকুযী প্রবফধানভারা-২০২২ ঄নু঳যয়ণ ঳ম্মানী ফা প্রয়ণাদনা প্রদান কযা ঴য়ফ। 
 

০৯। পাউয়ে঱য়নয অওতায় উ঩য়জরায জন্য ততবযকৃত ব঳টিয়জন িাে মাযটি প্রয়তেক কাম মারয়য়য দৃেভান/  

প্রদ঱ মনয়মাগ্য স্থায়ন ঝুবরয়য় যাখয়ত ঴য়ফ। 

১০। জনগয়ণয তথ্য প্রাবপ্তয সুবফধায়থ ম অঞ্চবরক ব্যফস্থা঩ক /উ঩য়জরা কভ মকতমায নাভ ও কভাফাআর কপান নম্বয 

দৃেভান স্থায়ন োবনয়য় যাখয়ত ঴য়ফ। 
১১। ব঳টিয়জন িাে মায঳঴ দপ্তয়যয বফববন্ন তথ্যাফ বর বনয়বভত ঴ারনাগাদ কয়য ওয়য়ফ঳াআে঳঴ উ঩য়জরা ঩ম মায়য়য 

দৃেভান স্থায়ন স্থা঩ন বনবিত কযকত ঴য়ফ। 
১২। “অবভ ও অভায ঄বপ঳ দুনীবতমুক্ত” ঱ীল মক কঘালণা ঄বপ঳ প্রধান কর্তমক স্বাক্ষয কয়য দপ্তয়যয ঳াভয়ন 

োবনয়য় যাখয়ত ঴য়ফ। 

 

 


